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Na temelju tlanka 21. st. 1. t. 2. i alanka 22. stavak 11. Statuta Sveuailiita u zagrebu Geotehniakog fakulteta,

Fakultetsko vijeae SveuiiliSta u Zagrebu Geotehniekog fakLrlteta na 17. sjednici u akademskoj Sodini

2022./2023. odtianojdana 13. rujna 2023. godine donosi

POSTOVNIK O RADU FAKUTTETSKOG VUECA

svEUeruSTA u zAGREBU GEorEHNreroe rnruLtete

t. oPaE oDREDBE

ebnak 1.

(1) Ovim se Poslovnikom o radu Fakultetskog vijeaa {dalje: Poslovnik) SveuailiSta u Zagrebu Geotehniikog

fakulteta ldalje: Fakultet) ureduje naain rada Fakultetskog vijeaa Sveutiliita u Zagrebu Geotehniako8

fakulteta (dalje: Fakultetsko vijeae).

(2) Rreaii pojmovni sklopovi u Poslovniku kojiimaju rodno znaienje odnose se podjednako na ienski i muiki

spol.

alanak 2.

Fakultetsko vuede o poslovima i2 svoje nadleinosti, utvralenima Statutom Fakulteta, raspravlja i odlutuje na

sjednicama FakultetskoS vijeaa.

alanak 3.

odredbe Poslovnika obvezuju sve ilanove Fakultetskog viieaa i druge osobe koje su nazoane njeSovim

sjednicama.

Clanak 4.

(1) alanovi Fakultetskog vijeta imaiu pravo i obvezu nazoaiti sjednicama Fakultetskot vijeda te sudjelovati

u raspravi iodluiivanju o svim pitanjima iz njegove nadleinosti.

(2) Prema Siatutu Fakulteta, zaposlenici koji su ilanovi Fakultetskog vijeta nemaju svoje zamjenike, dok

studentikojisu alanovi Fakultetskot vijeca imaiu svoje zamjenike.

(3) ako zaposlenik koiije tlan Fakultetskot vijeaa ne moie nazoaiti sjednici Fakultetskog vijeaa, obvezan je

u pravilu najkasniie 12 sati prije poietka sjednice Fakultetsko8 vijeta podnijeti pisano obrazloienje

irostanka dekanu, u pravilu putem sluibene elektroniake poite.

(4) Ako student ko.jije ilan Fakultetskot vUefa ne moie nazoaiti sjednici Fakultetskog vijeaa, duian je na

sjednicu Fakultetskog vUeaa poslati svojeg zamjenika. Ako ni nje8ov zamlenik ne moie nazoiiti sjednici

Fakultetskog vijeda, alan ili zamjenik su obvezni u pravilu najkasnUe 12 sati prije poaetka sjednice

Fakultetskog vUeaa o tome i2vijestiti dekana, u pravilu putem slulbene elektroniake poite.

(5) Neopravdani izostanak sa sjednice kao i neopravdano prijevremeno napuitanje sjednice od strane
zaposlenika kojije tlan Fakultetsko8 vijeaa predstavlja povredu obveze iz radnog odnosa.
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II. NAEIN RADA I oDIUIIVANJA

Sozivonje sjednico, ptipremd i dostdvo fiotet|olo

(1)

Clanak 5.

Sjednice Fakultetskog vijeta odriavaju se uiivo u prostorima Fakulteta ili u elektroniakom obliku

udaljenim putem s neposrednom komunikacijom njegovih tlanova i neposrednim glasanjem.

Slednice Fakultetsko8 vijefa odriavaju se radnim danom, u redovnom radnom vremenu, u pravi[r
jednom mjeseano tijekom akademske godine.

Ako je potrebno, slednice Fakultetsko8 vijeaa mogu se odriati izvan redovnoga radno8a vremena ili

neradnim danom.

lznimno se sjednice Fakultetskog vijeda mogu odrlati i kombinacijom fiziake i nazoanosti na daljinu s

neposrednom komunikacijom i neposrednim glasanjem (tzv. hibridno).

lznimno se sjednice Fakultetskog vijefa mogu odrrati i izvan Fakulteta.

[, posebno opravdanim sluaajevima, u pitanjima koja ne trpe od8odu, sjednice Faku ltetskog vUeta moSu

se odriati samo elektrcnitkim izjainjavanjem be2 neposredne komunikacUe ito iskuuaivo koriltenjem

sluibene elektroniake poate alana Fakultetskot vUeaa.

Natin odriavanja sjednice odreduje se u pozivu.

(2)

(3)

(4)

(s)

(6)

t7l

alanak 6.

(1)

l2l

(3)

(4)

(s)

(6)

(7)

(8)

Sjednicu Fakultetskog vijeea saziva dekan.

Raspored odriavanja sjednica Fakultetskog vUeaa donosi Fakultetsko vijeae na prijedlog dekana prije

potetka akademske Sodine za cijelu akademsku godinu.

U slutaju potrebe sjednica se moie odriatii izvan utvralenog rasporeda (izvanredna sjednica).

Sjednicu priprema dekan s prodekanima na Dekanskom kolegUu r, uiem sastavu, sastavlja prijedlog

dnevnota reda te po potrebiodreduie i i2vjestitelje po pojedinim toakama predloienoga dnevnoga reda.

Tajnik Fakulteta pomaie dekanu i prodekanima ! pripremi sjednica Fakultetskog vijeaa.

elanovi Fakultetskog vijeia mogu putem Ureda dekana podnijeti svoje prijedlo8e za toike dnevno8a

reda s potrebnim materijalom i prilozima, u elektronitkom ili iznimno u tiskanom obliku, najkasnije deset

dana prije odrravanja sjednice. Prijedlozi se po potrebi predaju i posredstvom urudibenog zapisnika.

O pripremljenoj sjednici Fakultetskog vijeta, zajedno s prijedloSom dnevno8a reda i izvjestiteljima po

pojedinim totkama, raspravlja Dekanski kole8ij u Sirem sastavu, u pravilu tjedan dana prije predvidene

sjednice Fakultetskog vijeaa.

Svi materiiali ra pojedinu sjednicu Fakultetskog vijeaa postavljaju se na elektroniiku platformu Fakulteta

{dalje: intranet stranica) te su traino dostupni alanovima Fakultetskog vireaa i tajniku Fakulteta. o
funkcionalnosti intranet stranice vodi brigu Sluiba za informatitku potporu Fakulteta.

lzvjestitelji ra poiedine toike dnevno8a reda u pravilu su prodekani. Dekan moie odrediti da izvjestitelii

budu alanovi Eaku ltetskog vijeta i/ilidruSe osobe.
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tlanak 7.

(1) Dekan ie obvezan sa2vatisjednicu Fa ku ltetskog vUeaa na potpisanizahtjev vile od polovice svih dlanova

Fakuhetskog vijeaa. U zahtjevu treba biti naznaien sadriaj totke dnevnoga reda zboS koje se saziva

sjednica. Zahtjev mora biti predan posredstvom urudibenota zapisnika.

(2) Ako dekan ne sazove siednicu u sluaaju iz stavka 1. ovoga dlanka ! roku od 15 dana od dostave

potpisanoga i urudlbirano8a zahtieva, sjednicu ie sauvati potpisnicitoSa zahtjeva.

(3) Dekan je obvezan sazvati sjednicu Fakultetsko8 vijeta i u drugim slutajevima kada je to predvideno

Statutom.

(4) Dekan moie sazvati tematsku sjednicu Fakultetskog vijeaa.

(5) Povodom Dana Fakulteta dekan saziva sveaanu sjednicu Fakultetskog vljeda na koju su pouvani iEosti.

Clanak 8.

(1) Sjednicom predsjeda dekan.

(2) Ako je dekan odsutan ilisprijefen, a srednica je ve6 sazvana ine moie se odgoditi, sjednicom predsjeda

jedan od prodekana kojeta odredidekan.

(3) Ako je na dnevnom redu sjednice odluaivanje o razrjeienju dekana, sjednicom predsjeda po godinama

najstarijiflan Fa k u ltetskog vijeaa kojije zaposlen na znanstveno-nastavnom radnom miestu.

Clanak 9.

{1) Sjednicama Fakultetsko8 vijeaa bez prava odludivanja nazoai tajnik Fakulteta, osoba iu strutnih sluibi

dekanata koju dekan odredi za zapisnieara te ostale osobe i2 struanih sluibi dekanata prema potrebi, a

na dekanov poriv.

{2) U radu Fa ku ltetskog vijeaa bez prava glasa sudjelu.ie predstavnik svako8a reprezentativnoga sindikata na

Fakultetu u djelatnostiznanosti ivisokom obrazovanju. Taj predstavnik mora bitizaposlenik Fakulteta.

(3) Dekan moie na sjednicu Fakultetskog vijeta pozvati i ostale osobe radi davanja struanih miilienja,
objaEnjenja i podataka te radi drugih potreba povezanih s toakama dnevnoga reda.

(4) Poziv na sjednicu bit Ce poslan svim alanovima Fakultetskog vijeda, kao i osobama iz prethodnih stavaka

ovota tlanka, putem sluibene elektronitke poite, u pravilu Jest dana prile odriavanla sjednice. poziv

SaUe dekan iliosoba iz struanih slu:bidekanata koju dekan odredi.

thnak 10,

(1) Na intranet stranicu se zajedno s pozivom na sjednicu i prijedlogom dnevnoga reda postavlja sav
materijal kojije povezan s pojedinim totkama dnevnoga reda te zapisnik prethodne sjednice.

(2) Materijalevezaneza predmetnu slednicu na intra net stra nicu mogu postavliati deka n iliosobe iz struanih
slu:bi dekanata koje dekan odredi.

(3) Poziv na sjednicu Fakultetskog vijeta sa svim materijalom u pravilu je dostupan na intranet stranici 72
sata prije odriavanja siednice.

(4) Studentima alanovima Fakurtetskog vreaa svi materijali za sjednicu se iariu i2ravno na sruibene adrese
elektroniake poite. Materijate ialje dekan iliosoba iz struanih sluibidekanata ko.iu dekan odredi.
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alanak 11.

(1) Prijedlog svake toake dnevnoga reda u pravilu mora biti obrazlo:en ili dokumentiran.

(2) Ako materijal za raspravu uz pojedinu toaku dnevnoga reda zbog opravdanih razloga nije bio dostupan

alanovima takultetskog vije{a prije same sjednice, aini se dostupnim ili irlaie na samoj sjednici.

(3) Predsjedatelj more odrediti da se za neku toiku dnevnoSa reda pribavi dopunska dokumentacija ili

misljenje ovlaltenih tijela ili osoba ie da se o toj toaki ne raspravlja.

(4) Predsjedatelj moie odluaiti i da se o nekoj toiki dnevnoSa reda raspravi, ali da se odluaivanje o njoj

odgodi do pribavljanja potrebne dokumentacije ili milljenja.

(1)

(2)

(3)

Clanak 12,

ela novi Fa ku ltetskog vijeaa se prije poaetka sjednice potpisuju u Upisnu listu alanova Fa ku ltetskog vijeaa

koju vodi osoba iz struanih sluibi dekanata koju predsjedatelj odredi, u pravilu zapisnitar.

Predsjedatelj prije potetka sjednice utvrduje je li na sjednici nazoana natpoloviana veaina svih alanova

Fakultetskog vijeaa.

Sjednica Fakultetskog vijeaa moie se odriati ako je nazoana natpoloviana veaina svih tlanova

Fakultetskog vijeaa (dalie: kvorum).

Ako na sjednici nije potreban kvorum, sjednica se odgada za vrijeme koje odredi predsjedatelj.

Tiiekom trajanja sjednice predsjedatelj ili osoba iz strutnih sluibi dekanata koju predsjedatelj odredi, u

pravilu tajnik Fakulteta, vodi britu o postojaniu potrebnot kvoruma.

Ako se tijekom trajanja sjednice iz8ubi potreban kvorum, sjedni.a se prekida iodgada za vrUeme koje

odredipredsjedatelj.

Predsiedatelj moie odtoditi poaetakodnosno nastavak sjednice Fa kultetsko8 vijeaa do najdure dva sata

nakon zakazanoga poaetka odnosno prekida sjednice ili moie odmah odSod iti sjed nicu za nekidrugidan.

odgodena ili prekinuta sjednica Fakultetskog vijeia oddat ae se najkasniie osam dana od dana odgode,

na temelju dekanovog poziva za novu, u pravilu izvanrednu sjednicu Fakultetskog vijeaa.

(4)

(s)

(6)

17)

(8)

Utvrilivonje dnevnogo rcdo siednice

tlanak 13.

(1) Dnevni red sjednice Fakultetskog vijeta utvraluie se na potetku sjednice

(2) Nakon owaranja sjednice predsjedateli predlaie dnevnired sjednice ipo.iva alanove Fa ku ltetskoS vijeaa

da podnesu svoje prijedloge za njegovu izmjenu ilidopunu.

(3) Svaki an Fakultetskog vijeia moie predloiiti izmjenu ili dopunu dnevnoga reda s obrazloienjem

potrebe o izmieni ilidopuni.

(4) O prihvatanju prijedloga dnevnoga reda te predloienih izmjena ili dopuna Clanovi Fakulteiskog viie'a

odlutuju bez rasprave.

(5) Predsjedateu poziva alanove Fakultetskog viieta da se i'jasne tko je 
"za" i tko je 

"protiv" 
priiedloga

dnevnoga reda. o pruedlogu dnevnoSa reda se ne moZe biti,,suzdrian"'

(6) Dnevnired je prihvaaen akoje za nje8a Blasala natpolovi'na ve'ina nazotnih tlanova Fa kultetskog vije'a '
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(7) Tijekom siednice Fakultetsko vijeae more se, na predsjedateljev prijedlog, izmijeniti redoslijed

ra?matranja pojedinih totaka utvrdenih u dnevnom redu.

Noain lodo na sjednici

Clanak 14.

(1) Prva toika dnevnoga reda u pravilu je prihvaCanje zapisnika s prethodne sjednice.

(2) Predsjedatelj te zatraiitiod alanova Fakultetskog vijeca da se usmeno izjasne o zapisniku s prethodne

sjednice idaju primjedbe ako ih imaju. O osnovanosti primjedaba Fakultetsko vileae odluaure be2

rasprave. Ako se primjedba prihvati, u zapisnik ae se unretiod8ovarajuae promjene.

(3) Opseinije primjedbe na zapisnik dostavliaju se u pisanom obliku posredstvom urud:benoga zapisnika, u

pravilu najkasnije dva dana prUe odriavanja sjednice, i uvrltavaju se u materijal sjednice.

(4) Uzima se da je prihvaden zapisnik na koji nije bilo primjedbi, odnosno uapisnik u koiem su uainjene

izmjene prihvaaaniem primjedbi ili izmjene zakljutkom Fakultetskog vireaa-

(5) Ako primjedbe ne budu prihvaaenete zapisnik ne bude odgovarajuae izmijenren, u zapisnikste sjednice

unrjet ae se iznesene primjedbe, u pravilu kao izdvojeno miSljenje.

Clanak 15

(1) Predsjedatelj se brine o tijeku rasprave na sjednici, poziva na glasanje, utvraluje iproglaSava rezultate

glasanja (osim u sluaaju tajnog glasanja 2a koje je ovim Poslovnikom definiran poseban postupak

provedbe) te se brine o primjeni Poslovnika.

(2) Rasprava se na sjednici Fa ku ltetskog vijeaa vodi prema utvralenom dnevnom redu sjednice.

(3) Predsjedatelj otvara raspravu o pojedinim toikama dnevnoga reda idaje rijef ilanovima Fakultetskog

vijeca. Nitko ne mo:e govoriti na sjednici prije nego ato zatraii idobije rijea od predsjedatelja. Prijave za

rijei istiiu se podizanjem ruke nakon ito se otvori rasprava o pojedinoj toaki dnevnoga reda pa dok Bod
predsjedateU ne zakljuii raspravu.

(4) Predsjedatelj daje aianovima Fakultetskog vijeaa rijei po redu kojim su se javili za rijed.

(5) Predsjedatelj osigurava neometano sudjelovanje u raspravi te se brine o tome da govornik ne blde
ometan ilisprijeten u govoru.

Clanak 15.

(1) elanovi Fakultetskot vUeaa o odrearenoi toiki dnevnoga reda, prema redoslijedu prijavuivanja za

raspravu, nakon lto zatrale idobiju rijea od predsjedatelja.

(2) Clanovi FakultetskoS vijeia mogu govoriti itraiiti potrebna objaSnjenja o svim pitanjima u vezi s toakom
dnevnoga reda o kojoi se raspravlja.

(3) Tirekom rasprave mogu se irnositi miitjenja, traiiti objaanjenja, pokretati pitanja glede predlo:enih
rjelenja te raspravljatio primjedbama na prijedlog.

Clanak 17.

alan Fakultetskog vijeaa ima pravo govoriti samo o totki o kojoj se raspravlja prema utvralenom

7
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{2)

(3)

Ako se ilan Fakultetskog vUeaa udalji od predmeta dnevnoga reda i roake o kojoj se raspravlja,

predsjedatelj 6e Ea pozvati da se drla dnevnoga reda i toake o kojoj se raspravlja, a ako i nakon druSoSa

poziva flan Fakultetskog vijeaa to ne uaini, predsiedatelj mu moie oduzeti rUea.

Ako ie alan Fakultetskog vijeaa {l raspravi nepotrebno opEiran ili neko8a vrijeda, predsjedatelj te ga

opomenuti, a u slutaju nepoitovanja opomene, oduzet ee mu rijea.

Samo predsjedatelj smije opomenuti alana Fakultetskog vijeaa i prekinutiga u raspravi.

Predsjedatelj moie odobriti sudjelovanje u raspravi iostalim osobama nazoanima na sjednici

Fakultetskog vijeaa.

Clanak 18.

(1) alan Fakultetsko8 viieaa iznimno moie zatraiiti da se njegova rasprava i prijedlozi odluka autoriziralu ili

moie podniieti svoju rasprav! u pisanom obliku te Ce se ona, u pravilu, u zapisnik unijeti kao izdvojeno

milljenje.

(2) Predsjedatelj zakljutuje raspravu kad utvrdida nema viie govornika, da jetema iscrpljena, odnosno kada

utvrdida rasprava viEe nre vezana za toaku dnevnoga reda.

lovnost rado no sjednici

alenak 19

(1) Sjednice Fakultetsko8 vijeaa su javne.

(2) U opravdanim sluaajevima Fakultetsko vUeae na predsjedateljev prijedlog moie odluaiti da se pojedina

sjednica ili rasprava o odretlenoj toakidnevnoga reda odrii samo uz sudjelovanje tlanova Fakultetskog

vijeta iostalih osoba pozvanih na siednicu.

(3) Ako se raspravlja o aktima ilio materijalu koji imaju oznaku od8ovarajutega stupnja povjerljivosti ili su

poslovna tajna, predsjedatelj o tome obavjeltava Fakultetsko vijeae, izuzima po potrebi raspravu iz

zapisnika te upozorava da se podaci ne smUu iznositi u javnosti.

Odriovonje rcdo no sjednici

(4)

(s)

(1)

(2)

(3)

(4)

(s)

tlanak 20.

Red na sjednici odriava predsjedatelj.

Za povredu reda na sjednici predsjedatelj moie alana Fa ku ltetskoS vijeaa opomenutiili mu oduletirijea.

elanu Fakultetskog vUeaa koji ponaianjem ili Sovorom naruaava red na sjednici i ne pridrrava se

odredaba Poslovnika, i2reaide se opomena.

elanu Faku ltetsko8 vijeaa kojiopetovano naruiava red na sjedniciine pridriava se odredaba Poslovnika,

a veaje na istoj sjedniciopomenut, oduzet ae se rijea sve do kraj sjednice.

Ako predsjedatelj ne moie odriati red mjemma ir ovoga ilanka Poslovnika, prekinut fe sjednicu

Prckidonje rudd siednice

alanak 21.

(1) Predsjedatelj moie prekinuti sjednicu Fakultetskog vijeaa i odrediti vrijeme i mjesto nastavka sjednice
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(2) Predsjedatelj prekida sjednicu zbog gubitka kvoruma, zbog potrebe da se u mealuvremenu provedu

potrebna savjetovanja ili pribave miiljenja, zbog naruiavanja reda te u drugim sluaajevima kada je to
predvialeno Poslovnikom ili kada Fakultetsko vijeae tako odluai.

alanak 22.

(1) Fa ku ltetsko vijeae raspravlja, donosiodluke, zaklruake i2auzima stavove natpolovianom vedinom Elasova

nazotnih alanova Fakultetskog vijeCa, osim ako je statutom Fakulteta drukare propisano.

(2) Fakultetsko vijeae donosi odluke o izboru u znanstveno-nastavna radna mjesta i o izvidfima
povlerenstava u postupku stjecanja doktorata znanosti kad je na sjednici nazoano vise od polovice

njeSovih alanova na znanstveno-nastavnim radnim mjestima.

(3) U sluaaiu podUeUenog broja Elasova, odluaujutije Slas predsjedatelja.

alanak 23.

{1) Fakultetsko vijeae donosi odluke i 2akljuake.

{2) Odlukom se rje{ava.ju pitanra iz zakonske i statutarne nadleinosti Fakultetsko8 vUeaa ili kada je

Poslovnikom predviareno, a zakUutkom sva ostala pitanja.

(3) Akte Fakultetskog vijeaa potpisuje predsjedatelj sjednice na kojoj su doneseni.

Cl.nak 24,

Nakon zakljuienja rasprave o pojedinoj totkidnevnoga reda predsjedatelj, u skladu s iznesenim priiedlozima,

formulira 5adriaj odluke ilizakljuaka istavlja na glasanje, vodeaibrigu o postojanju kvoruma.

Clanak 25.

(1) Glasanje na sjednici Fakultetskog vijeaa u pravilu ie javno, osim ako drugim aktom nije odrealeno tajno

tlasanje.

(2) Fakultetsko vileae moie odluaiti da se pojedine odluke i zakljuaci mo8u donijeti tajnim glasanjem.

(3) Ako se na sjedniciodluiujetajnim glasanjem, a za dono5enje odluke izakljuikaie potrebna natpoloviana
veCina glasova nazoanih tlanova Fakultetskog vijeaa, ta se veaina utvraluje s obuirom na broj alanova
Fakultetsko8 vije(a koji su preuzeli Slasaake listiae, pod uvjetom da le Slasaake listiae preuzela

natpoloviana vefina svih alanova Eakultetskog vijeaa.

(4) U iznimnim slutajevima, u smislu odredbi ovoga poslovnika, odluke i zaklluaci mogu se donositi
elektroniakim izjagnjavanjem alanova Fakultetskog vijeaa bez neposredne komunikacije (koristenjem
slu:bene elektroniake poste). O tako donesenim odlukama i zakljuacima predsjedatelj izvjeiauje
Fakultetsko vijeae na pNoj sljedeaoj sjednici.

(5) u sluaaju glasanja na naain predviaren stavkom 4. ovoga danka, odruka i zakrjuaak donose se
natpolovianom veainom glasova svih alanova Fakultetskog vijeaa.

alanak 25.

(1) uvijekie prvo glasanje o prijedlozima sadrianima u dnevnome redu, a o ostalim priiedlozima nakon toga,
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(2) alanovi FakultetskoS vijeda Blasaju javno tako da se, nakon ito predsjedatelj zatraii izjasnjavanje,

dizanjem ruke izjasne,,za" ili ,,ptotiv" ili ,,suzd(ian". Za dlanove FakultetskoB vijeta koji su nazoani u

dvorani, a nisu Blasali ni,,za" ni ,,protiv" ni ,,suzdrian", uzima se da su Slasali ,,suzdr:an".

(3) Predsjedateu prvo poziva nazoane da se iziasne tko ie ,,ra" prijedlog, zatim tko je ,,protiv" priiedloga te
tko je,,suzdr:an" o prijedlogu.

(4) Kada se tajno glasa o iednoj osobi, odnosno o jednom pitanju iliaktu, tada se na glasaikom listidu navode

rijeai ,,2a" ili ,,protiv" pokraj ponualene osobe, odnosno pitanja ili akta. Glasanje se provodi

zaokrurivanjem riieai,,za" ili,,protiv".

(5) Kada se tajno glasa o vile osoba, odnosno o viie pitanja ili akata, tada s€ na glasaakom listiCu navodi

redni broj ispred svake navedene osobe, odnosno pitanja ili akata. Glasanje se provodi raokruiivanjem
rednoga broja samo jedne od ponuilenih opcija, osim ako nije dru8aaije odreareno prije samogglasanja.

alanak 27.

(1) Fakultetsko vUeae na prUedlog predsjedatelja imenuje povjerenstvo za provedbu tajnoga Slasanja te
utvrduje pravila za svako pojedino glasanje.

(2) Troalano povjerenstvo ir stavka 1. ovo8a alanka priprema glasaake listiae i provodi gla sa nje.

(3) Glasaaki listiai moraju biti iste velitine, boie i oblika te ovjereni peaatom Fakulteta. Sadriaj glasaakoga

listiaa u svakom pojedinom sluaaru utvraluje predsjedateljsjednice, ovisnoo sadrZaju prUedloga glasanja.

(4) Svaki alan Fakultetskog vreia dobiva jedan glasaiki listia, koji nakon ispunjavanja kod Blasatke kutre,

stavlja u Blasafku kutiju.

{5) Nevaieaije Blasaaki listia koji nije pravilno ispunjen ili iz koje8a se ne mole utvrditi za ato odnosno za

kota je alan Fakultetskot vijeaa tlasao.

Clan.k 28.

Nakon zavrSetka Elasanja predsjedatelj proglaEava re2ultate glasanja te utvraruie je li prijedloS Blasanja

prihvaden iliodbUen.

Zowietok sjednice

Clanak 29.

Nakon provedenih rasprava o svim toakama dnevnota reda te donesenih odluka i zakliuaaka, zavrSen je rad

sjednice Fa kultetskog vijeaa, Eto predsiedatelj izrijekom uwrduje

zopishik o rddu siednice

alanak 30,

(1)

{2)

O radu sjednice Fakultetskog vijeaa vodise zapisnik.

Zapisnik sadriava:

1. redni broj sjednice

2. datum i mjesto odrlavanja sjednice

3. vrijeme poaetka i ravrletka sjednice

4. popis nazodnih i nenazotnih alanova Fakultetskog vije'a te drugih osoba nazo'nih na sjednici

5. utvrtlenidnevni red
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6. zakljuaak o prihvadanju zapisnika prethodne sjednice

7. kratak prikaz izvjeSda i provedene rasprave o svakoj toaki dnevnoga reda

8. donesene odluke i zakljuake o svakoi toakidnevnoga reda-

(3) U zapisnik se unose i rezultati Elasania o pojedinoj toaki dnevnoga reda, be2 navodlenja imena i

prezimena alanova Fakultetskog vijeaa u2 rezultate glasanja.

(4) U sluaaju kada je sjednica Fakultetskog vijeda provedena na daljinu elektroniakim izjainjavanjem bez

neposredne komunikacije (koriateniem sluibene elektroniike po5te), elektroniaki rapisiglasanja trajno

se pohranjuju u tiskanom ielektronitkom obliku u tajniltvu Fakulteta te se na osobni zahtjev mogu

pokazati alanu Fakultetskogvijeaa koji to zatraii.

(5) Na izritito traienje alana Fakultetskog vijeea njegova rasprava, primjedbe i prijedlou i moraju se uniieti u

zapisnik kao izdvoieno miiljenie. Predsjedatelj moie u tom slutaju od elana Fakultetskog vijeaa

zahtiievati da svoju raspravu, primjedbe iprredlo8e u roku od tri radna dana od dana odriavanja

sjednice preda zapisniaaru u pisanom obliku posredstvom urudlbeno8a zapisnika.

(6) cijela sjednica ili dio sjednice moze se prema potrebi sluibeno tonski ivizualno snimati, o aemu ae

predsjedatelj dati napomenu alanovima Fakultetskog vijeaa priie samot potetka snimanja. Uvid u

snimliene podatke ima samo dekan i osobe koje dekan za to ovlasti.

alanek 31.

(1) Prihvaaeni zapisnik potpisuju predsjedatelj sjednice i zapisniaar, a zapisnik se u elektroniakom obliku

trajno objavljuje na intranet stranici dostupnoj svim zaposlenicima Fakulteta.

{2) lzvornizapisnicis prilozima za pojedinu akademsku godinu trajno se auvaju u opredmeaenom obliku.

(3) Pisani otpravci odluka donesenih na odrianoj sjednici Fakultetsko8 vijeaa u pravilu se i2raaluju u roku od

deset dana od dana odriavanja sjednice.

III. SPECIFI.NOSTI SIEDNICA U ETEKTRONI.KOM O8I.II(U UDAUENIM PUTEM

tlanak 32

U provedbisiednice Fakultetskog vijeea u elektroniakom obljku udaljenim putem na odgovarajuai naiin se
primieniuju odredbe ovoga Poslovnika vezane za sjednice koje se odriavaju u:ivo u prostorima Fakulteta, a

Bdje to nije primjenjivo primjenjuju se odredbe ovoga Poslovnika koje se odnose na sjednice u elektroniakom
obliku udaljenim putem.

Sudjelovonje nd sjedni.i u elekrcnitkom obliku udolienim putem

Clanak 33.

(1) tla novi Fa ku ltetsko8 vijeaa svoje pravo sudjelovanla na sjedniciu elektroniakom obliku udatenim putem
ostvaruju korigtenjem nekog od sustava za udaljeni pristup (ZOOM, Miarosoft Teams i sl.) s

neposrednom komunika€i.iom i neposrednim glasanjem.

(2) el.novi Fakultetskog vijeaa ae u pozivu na sjednicu dobiti pristupne podatke i potrebne upute za
pristupanle sjednici u elektroniakom obliku udaUenim putem.

(3) U vremenu odriavanja siednice, alanovi Fakultetskog vijeaa trebaju cijelo vri.ieme biti u moguanosti
pristupitisjednici udatjenim putem, o temu se posebno vodi painra tijekom cijelota trajanja sjednice.
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alanak 34.

Na poCetku sjednice u elektroniikom obliku udaljenim putem utvraluje se potreban kvorum temeljem popisa

prisutnih, na naain da se ilanovi Fakultetskog vijeda pojedinaano elektroniakim putem upisuju u za to
predvideni prostor sukladno postavkama sustava za udaljeni pristup (chat ili sl.).

tlanak 35,

Predsiedatelj predlaie dnevni red sjednice, u skladu s odredbama ovo8a Poslovnika.

Prihva(anje predloienog dnevnoga reda provodi se javnim glasanjem na naiin da alanovi Fakultetskog

vijeda pojedinaino elektronifkim putem upisuju svoj glas,,ZA" ili ,,PROTIV" u za to predviareni prostor

sukladno postavkama sustava za udaljeni pristup (chat ilisl.).

lzvjeitojni i diskusijski dio sjednice u elektrcniikom obliku udoljenim putem

(1)

\2)

(1)

l2l

Clanak 35.

lzvjeltajni idiskusijski dio sjedni€e odvija se prema totkama prihvaaenoga dnevnoga reda.

Tijekom izvieitajnog dijela sjednice, tlanovi Fakultetskog vijeaa trebaju imati iskljuaeni zvuk. Zvuk imaju
ukljuaen samo predsjedatelj i sudionici koji sudjeluju u izvjeitajnom dijelu toake dnevnoga reda.

Clanak 37.

(1) Sudjelovanje u diskusijskom dijelu sjednice odobrava predsjedatelj prema redu prijave za raspravu.

Prijava za sudjelovanje u raspGvi ostvaruje se virualnim putem ito ili dizanjem ruke ili sukladno

postavkama koje omoguaava sustav za udaljeni pristup.

(2) elan Fakultetskog vreaa moie se u diskusiju ve2ano za predmetnu toaku dnevnota reda ukljutiti sa

zvukom, a po potrebi ivizualnim putem, alitek nakon sto mu predsjedatelj za to da rijet.

Postupok glosonio no sjednici u elekronitkom odlku uddlienim putem

alanak 38

(1) Po zavrietku izvje(tajno8 idiskusiiskog dijela poiedine toake dnevnoga reda pristupa se Elasanju, ako za

to ima potrebe, o formuliranim prijedlo2ima odluka pojedine totke dnevnota reda u kojima su one

predlorene, u skladu sa Statutom Fakulteta iovim Poslovnikom.

{2) Odluke se donose natpolovianom veainom glasova ukupno8 broia tlanova Fakultetskog vijeta koii su

pristupilielektroniakom Blasanju, ako za odrealena pitanja niie drugaiiie propisano Statutom Fakuheta.

Clanak 39.

(1) Javno glasanje vrli se neposredno nakon zavrlene diskusije po predmetnoj toaki dnevnoga reda, u

zadanome vremenskom razdobliu, na natin da alanovi Fakultetskog viieaa pojedinaino elektroniakim

putem upisuju svoj 8las,,zA", ,,PRoTlv" ili,,suzDRZAN" u za to predvidenl prostor sukladno postavkama

sustava za udaljeni pristup (chat ili sl.) Glasanie je moguae iednom po pojedinoj toaki dnevno8a reda'

(2) Primjedbe koje tlanovi Fakultetskog viieda poaalju elektroniakim putem tijekom glasania o predmetnoj

to.ki dnevnoSa reda u 2a to predvi.,eni prostor sukladno postavkama sustava ra udaljeni pristup (chat

ili sl.) unijet 6e se u zapisnik sjednice.

(3)UzzapisniksjedniceobaveznoseplarurezultatiprovedenosajavnogaBlasania,uoblikukoiijesukladan

mogutnostima korigtenog sustava za udaljeni pristup'
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elanak 40.

(1) Ako ie po pojedinoj totki dnevnoga reda potrebno odriatitajno Blasanje, ono ae se provesti na naain da

nitko pa ni administrator elektronitkoS sustava nema mo8utnost neposrednog uvida u trjek i odSovore

(glasove) tlanova Fakultetsko8 vijeta.

(2) Za provoarenje elektroniakoga postupka tajno8 glasanja Fakultetsko vijede na prijedlog predsjedatelja

imenuje se Povjerenstvo za provodenje postupka elektroniakota tajnog glasanja, ko.ie se sastoji od

minimalno triilana ikoje nakon provedenoga postupka ima uvid samo u rezultate tajnog glasanja.

(3) Tajno glasanje mora zavriiti unutar vremena trajanja siednice, a rezultati tajnoB Slasanja moraju se

utvrditi prije zavrletka sjednice.

(4) Povjerenstvo javnim i2jasnjavanjem na sjednici potvraruje retularnost provedenog postupka tajnog

Slasanja, o aemu se vodi biljeika u,apisniku sjednice. uz zapisnik se prilaiu rezultatitajnoga Elasanja, u

obliku kojije sukladan moSufnostima koriEtenog sl.rstava za udaljeni pristup-

oodotne odrcdbe vezdhe 20 sjednice u elekroniikom obliku udoljenim putefi

Clanak 41.

U provedbi sjednice u elektroniikom obliku udaljenim putem predsjedateuu pomaie ledan od prodekana

kojeg predsjedatelj odredi na poaetku sjednice ili osoba iz struinih slurbidekanata, u pravilu tajnik Fakulteta.

elanak 42.

cijela sjednica ili dio sjednice odr:ane u elektroniakom obliku moie se prema potrebi sluibeno tonski i

vizualno snimati, o aemu ae predsjedatelj dati napomenu alanovima Fakultetskogvijeaa prije samoga potetka

snimanja. Uvid u snimljene podatke ima samo dekan iosobe koje dekan za to ovlasti.

alanak a3

(1) U hitnim i opravdanim sluiajevima, koii podrazumiievaju i probleme s koristenjem sustava za udaljeni
pristup tijekom sjednice, predsjedatelj moie zatraZiti izjainjavanje tlanova Fakultetskog vijeCa putem

elektronitke poste u 2adanome vremenskome roku ili moie utvrditi novitermin za nastavak sjednice.

(2) lzjalnjavanje ir stavka 1. ove totke odnosi se na izvjeltajni i diskusijski dio sjednice te na javno glasanje

po pojedinoj toaki dnevnoga reda odnosno nije mo8uae u sluaaiu tajnog glasanja.

IV. RAONA TIJETA FAKULTETSKOG VIJE.A I DEKANA

Opee odrcdbe

Clanak 44.

Fakultetsko vijeae idekan mogu imatistarna ipovremena radna tijera (odbore, povjerenstva, radne skupine,
struane skupine idr') za odrearene posrove iri radi pomoai u obavrjanju posrova iz nadreinosti utvrarene
statutom Fakulteta, a aijise djerokrug, 5astav inaain rada odrearuje odrukom o niihovu osnivanju u skradu sa
Statutom Fakulteta (daljei Radna tijeta).
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Sjednice Rodnih tijelo

alanak 45.

(1) Radna tijela u pravilu rade na svojim sjednicama.

(2) Sjednice Radnih tijela saziva predsjednik odnosno voditelj utvralen odlukom o osnivanju.

(3) Sjednicu Radnoga tijela uvUek moie sazvati idekan.

tlanak 46.

(1) Sjednica Radnoga tijela moie se odriati ako joj nazoti viie od polovice svih alanova.

(2) Sjednici Radnoga tijela mogu nauoaiti i iznositi svoje misljenje i osobe koje nisu njegovi alanovi, uz

prethodni poziv dekana ili predsjednika odnosno voditelja radnoga tijela.

(3) Na sjednici Radno8a trela stavovi, prijedlori, milljenja i preporuke donose se u pravilu natpolovianom

veainom glasova nazoanih alanova.

tlanal47.

(1) Radna tijela razmatraiu pitanja koja su im dana u nadleinost na temelju Statuta ili dru8ih optih akata

Fakulteta te odlukom Fakultetskot vijeaa odnosno dekana.

(2) Radna tUela kojima su odredena pitanja dostavljena na razmatranje obvezna su ih razmotriti io njima u
pi5anom obliku izniieti svoje shvadanje.

(3) Fakultetsko vijeae moie ocijeniti izvjeEaa i rad povremenih radnih tijela te ih ll skladu s tim prihvatiti,

odbiti ilitraiiti njihovu doradu.

alanak 48.

Ako radno tijelo podnosi izvjeiae Fakultetskom vijeau, izvjeSae podnosi predsjednik ili izvjestitelj iz reda

alanova radno8a tijela kojega predsjednik ovlasti.

Clanak 49.

(1) Radna tijela na sjednicama na odEovarajuai naain primjeniuju odredbe ovoga Poslovnika.

(2) Radna tijela mogu donretisvoj poslovnik o radu, poitujuciodredbe ovoga Poslovnika.

(3) Radna tijela u pravilu vode zapisnik ili biljeiku o radu na sjednicama. zapisnik ili bilie5ku ovierava

predsjednik odnosno voditelj Radnoga tijela.

V. ZAVRSNE ODREDBE

alanak 50.

Stupaniem na snagu ovog Pravilnika prestaie vaiiti Poslovnik o radu FakultetskoS vUe'a Geotehniikog

fakulteta Sveuiiliita u ZaSrebu, donesen 9. 11.2005.
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Clanat 51.

Ovaj Poslovnik se primjenjuje od 1. listopada 2023.8odine.

OEKAN

. dr. sc. Meaiki

KLASA: 602-03/2346/05

U RB ROJ : 2186-73-13-23- 1

Poslovnik o radu Fakultetskog vijeaa Sveuailiita u Zagrebu Geotehniako8 fakulteta oglasen je na mreinoj

5tranici Fakulteta dana 14.09. 2023. Bodine.

Tajnica Fakulteta

Mirjana Flailman, dipl. iur

,6,,*
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