
Na temelju dl. 18. st.3. Uredbe o uredskom poslovanju (Narodne novine br. 7/09), Odredbi
Pravilnika o jedinstvenim klasifikacijskim oznakama i brojdanim oznakama staralaca i

Fimalaca akata (Narodne novine br 38/88), dekan Geotehnidkog fakulteta izv. proi dr. sc.

Hrvoje Measki donosi:

PLAN KLASIFIKACIJSKIH I BROJ.ANIH OZNAKA STVARATELJA
I PRIMATEIJA AKATA U 202I. GODINI

Clanak l.

Ovim Planom klasifikacijskih i brojdanih oznaka utwduju se klasifikacijske oznake akata
koje se mogu pojaviti u radu Geotehniakog fakulteta. Sastavni dio ovog Plana su i brojdane
oznake unutamjih ustrojstvenih jedinica Geotehddkog fakulteta.

Clanak 2.

Klasifikacijske oznake akata prema njihovom sadrZaju i obliku utwduju se planom dosjea na
sljede6i natin:

Klasilikacijska oznaka
po sadriaju Opis djelatnosti unutsr Ilodgrupe

Broj
dosjea

I 3

00,t I\ t-()R\t I R ,\\.IF. 008-01 Opcenito

008-02 Javno informiranje

0l

0)

OII DONOSENJE T OBJAVLJIVANJE
PROPISA (OPCENITO)

011-01 Opdenito

0l l-02 Postupak donoSenja propisa

011-03 Obj avljivanje propisa

011-04 Ostalo

0l

0l

0l

0l

OI2 USTAVNI PROPISI I STATUTI 012-01 Opcenito

012-03 Statuti

012-04 Ostalo

0l

0l

01

OI4 RXFERENDUl\T I DRUGI OBLICI
OSOBNOG IZJASNJAVANJA

0l

O3O ORGA]\IZACIJA, METODE I
TEHNIKE RADA

030-01 Opienito

030-02 Organizacija rada i radni postupci

030-03 Informatiaka djelatnost, raaunarska

oprema. radunarski sistemi

0l

0t

0t

014-02 Referendum



O3O ORGANIZACIJA, METODE I
TEHNIKE RADA

0l

0t

0l

0t

032 INFORMACIJSKO-
DOKUM EN'TAC US K A SLUZBA

032-01 Opcenito

032-04 Strudna biblioteka

032-05 SEuani Iasopisi, sluZbena glasila

i druga strudna literatura

032-06 Ostalo

0t

0t

0l

0I

033 STAMPANJE I UMNOZAVANJE
1!IATERIJALA

033-01 Opienito 0t

034 UPRA\T.,Il POSTUPAK I UPRAVNI
SPOR

0l

02

0l

035 URIDSKO POSLOvAT-JE 035-01 Opcenito

035-02 KlasifiJracijske oznake i urudlbeni brojevi

035-04 Evidercije i obrasci

0l

0l

01

036 ARHIVIRANJE PREDMETA I
AKATA

036-01 Op6enito

036-03 euvanje registratumog gmdiva

036-04 lzludivanje arhivske grade

01

0l

0l

037-01 Opcenito

037-02 Ovjere rukopis4 potpisa i prijepisa

037-M Ostalo

0l

0l

0l

O.]8 PE.ATI, ZI(;OVI I STAMBII,JI 038-01 Opderito

038-02 Odobrenja za izradu peaata i Zigova s

gbom RH

038-03 Upotreba, duvanje i uni5tavanje

0l

0l

0l

2.

030-04 Telekomudkacij ska oprerna

030-06 Uredska pomagala i strojevi

030-07 Organizacija i oprerna radnih prostorija

030-08 Ostalo

034-01 Opcenito

034-04 lzdavanje uvjerenja i drugih potwda

(opcenito)

- 0l Studenti

- 02 Zaposlenici i drugi

034-08 Ostalo

037 OvJERIi



042 INSPEKCI.ISKI NADZOR 042-01 @enito 0l

O5O PREDSTAVKE I PRITI]ZBE NA
RAD ORGANA UPRAVE

0l

05I PREDSTAVKE I PRITUZBE NA
RAD ORGANA PRAVOSTIDA

0l

053 NIOLBE I PRIJEDLOZI

053-01 Molbe

- 01 Molbe, prijedlozi, misljenj4 obavijesti-

studenti

- 02 Molbe za radno mjesto-natjeaaji

- 03 Molbe i prijedlozi-ostalo

- 04 Molbe i prijedlozi-zaposlenici

- 05 Pravo na pristup informacijama

- 06 CDPR Zaslita osobnih podataka

- 07 Molbe i prijedlozi-otvorenog tipa

o7

O60 ODLIKOvANJA 060-01 Opdenito

060-05 Ostalo

0l

0l

06T JA!'IiE NAGRADE I PRIZNANJA 061-01 Opdenito

061-03 Za znanstveno-istazivaiki rad

061-06 Ostalejavne nagrade i priznanja

0l

0l

01

IOO POLITIKA ZAPOSL.TAVANJA 01

01

I12 ZASNIVANJE I PRESTANAK
RADNOG ODNOSA. UMVOR O
DJELU I DOPUNSKI RAD

I 12-01 Op,Cenito

I l2-02 Ugovori na neodredeno wijeme

I l2-03 Ugovori na odredeno wijeme

tt2-0/.

- 01 Ugovor o djelu student servis

- 02 Ostali Ugovorio djelu

- 03 Ugovor o autorskom djelu

I 12-05 Dopunski rad

I l2-07 Oslalo

01

01

0l

03

0l

OI

l

050-01 Opienito

051-01 Opdenito

100-01 OpCenito

100-04 Ostalo



II3 RADNO VRIJEME, ODMORI,
DOPUSTI I BOLOVANJA,
OBUSTAVE RADA

I I3 RADNO VRIJEME, ODMORI,
DOPUSTI I BOLOVANJA,
OBUSTAVE RADA

I l3-01 Opienito

I l3-02 Radno wijerne

I 13-03 Odmori

I l3-04 Dopusti

I l3-05 Bolovanja

I l3-07 Ostalo

01

0t

0t

01

01

0t

1I4 RADNI SPOROVI, RADNA
DISCIPLINA, MATERIJALNA I
DISCIPLINSKA ODGOVORNOST

I l4-01 Wenito
I 14-02 Radni sporovi

I 14-04 Disciplinska odgovomost i postupak

I 14-05 Materijalna odgovomost

I 14-06 Ostalo

01

0t

01

0l

0l

I 15 ZASTITA NA RADU I l5-01 Opcenito

| 15-04 Nesrete na radu

I 15-05 Zastitna sredstva

I l5-06 Ostalo

0l

0l

0l

0l

I I6 INSPEKCI.IA RADA I l6-01 Opcenito 0l

I I7 RADNI STAZ l17-01 Opienito

I l7-04 Utvrdivanje radnog staza

0l

0l

I I8 STRUTNA SPREMA.
KVALIFIKACIJf,, STRUCNA
OSPOSOBLJENOST I
PRIZNAVANJE SVOJSTVA

I 18-01 Opcenito 01

I I9 KADROVSKA POLITTKA I
EVIDENCIJE

l19-01 Opcenito

I 19-02 Kadrovska politika

I l9-03 Kadrovske evidencije

0l

01

0t

I20 STJECANJE OSOBNOG
DOHOTKA

120-01 Optenito

I 20-02 Utwdivanje, rasporedivanje, raspodjela

120-08 Ostalo

0l

0l

0l

12I OSTALA PRI]IIANJA PO OSNOVI
RADA

l2l-01 Opcenito

l2l-04 Naknada za odvojeni Zivot od obitelji

0l

0t

4



I2I OSTALA PR]MANJA PO OSNOVI
RADA

l2l -05 Naknada za prijevoz na posao i s posla

l2l -07 Regres za godi5nji odmor

l2l -09 Pomoi u sluaaju smfii

l2l -10 Jubilame nagrade

l2l -l I Otpremnina

1 2 1 -12 Autorski honorari

121-13 Nagrade uaenicima i studentima

121-15 Ostalo

0t

01

01

0l

01

0l

0l

0l

I3O TE.AJEVI, SAVJETOVANJA I
STRU.NA PUTOVANJA

130-01 Opcenito

130-02 Tetajevi

130-03 Savj etovaoj a (seminari)

I 30-04 Struana putovanja (ekskurzije)

130-05 Kongresi i simpoziji

130-06 Ostalo

01

01

0t

01

01

0l

I32 STRU.NA PRAKSA 132-01 Opienito 0t

I3.3 STRU.NI I PRAVOSUDNI ISPITI 01

0l

0l

I35 STRT].NI I AKADEMSKI NAZIVI 135-01 Opienito

135-02 Stuani nazivi

135-03 AlGdemske titule

135-04 Potasni nazivi

135-05 Ostalo

0t

0l

0t

0l

0t

I40 }IIROVINSKO OSIGURANJE 140-01 Op6enito

I 40-02 Starosno

140-09 Evidencije

140-10 Ostalo

0l

0l

0t

01

I4I INVALIDSKO OSIGURANJE l4J-01 Opienito 0l

I4.3 DOPLATAK ZA DJECU 143-01 Opieniro 0t

)

133-01 Opienito

133-02 Struani ispiti

133-04 Ostalo



2I I POSLOVNI PRO}IETA 2l I -01 Opdenito 0l

2I4 ZASTITA OD POZARA I
EKSPLOZIJA

2 | 4-01 Opienito 0l

.303 GOSPODARSKA SURADNJA 303-01 Gospodarska suradnja

. 0l Ugovori (kupci, dobavljaai)

. 02 Ugovori (sporazumi) struana praksa

studenata

- 03 Ugovori ostalo

303-02 Gospodanka suradnja u RH

- 01 Jav[a nabava

- 02 Strudni poslovi

303-03 S inozemstvom

303-04 Ostalo

03

02

0l

0t

325 VODOPRIVREDA 325-05 Vodoprilredna iNpekcija

325-0? Vodopriwedna suglasnost

325-08 Vodopriwedni doprinosi i naknade

0l

01

0l

3.I3 ZRACNI PROMIIT 343-01 Opcenito 0l

350 PROSTORNO PLANIRANJE 350-01 Opdenito

35G06 Uredenje gradevinskog zemljiSta

350-07 Ostalo

01

0t

0l

35I ZASTITA OKOLISA 351-01 Opienito

351-02 Mjere zaltite okolisa

351-03 Studije utjecaja na okolinu

351-04 Ostalo

01

01

0l

01

36I IZGRADNJA OBJEKATA 361-01 Opcenito

361-04 Tehni.ki pregled objekta

0l

0l

363 KO]\IUNALNI POSLOVI 363-01 Op6enito

363-03 Komunalna naknada

363-04 Komunalna inspekcija

01

0l

0t

6



.]7I STA}IBENI ODNOSI 371-01 Opcenito 0t

.]72 POSLOvNI PROSTOR 372-01 Opcenito

372-03 Poslovni prostor-najam odnosno zakup

372-05 Ostalo

0l

0t

0l

.J8T TEHNOLOSKI RAZVOJ 381-01 Opienito

381-03 lzumi i inovacije

381-04 Ostalo

0l

0l

0l

383 STANDARDI I TEHNIEKI
NORMATIVI

383-01 Opcenito

383-02 Kortrola i verifikacija

383-04 Ostalo

0l

0l

0l

40O FINANCTJSKO.PLANSKI
DOKUMENTI

400-01 Opienito

400-02 Financijski planovi

400-03 Predraauni

400-04 Perioditni obraduni

400-05 Zavrsni raduni

400-07 Bilance

400-08 Procjene

400-09 Ostalo

0l

0l

0l

0l

0l

0l

0l

0l

4OI KNJIGOVODSTVENO-
RAdUNOVODSTVENO
POSLOVANJE

401-01 Opcenito

401-02 Knjigovodstvene evidencije (putni nalozi)

401-03

- 0l Raiuni

- 02 Predraauni, ponude

40 I -04 Kontni plan

40 I -05 Ostalo

0l

0l

02

0l

0l

402 FINANCIRANJE 402-01 Opcenito

402-06 Retundacije

402-07 Sufinanciranje

402-08 Financiranje iz promauna

0l

0l

0l

0l

7



402-10 Ostalo 0l

404 INVESTICIJE

.IO4 INvESTICIJE

404-0 1 Opcenito

40,104 Investicijsko odr2avanje

404-05 Ostalo

0l

0l

0l

406 IIPRA\,'I,.IAN.IE TMOVINOM I
NABA\'I-JANJE IMOVINE

406-01 Opeenito

406-03 Osnovna sredstva

406-04 Obrtna sredstva

406-07 Obvezri odrosi

406-08 Inventure

406-09 Ostalo

0l

0l

0l

0l

01

0l

4IO POREZI 410-01 Opcenito 0t

4I I DOPRINOSI 01

0t

4I3 CARINE 413-01 Opdenito 0l

420 REGRESI, PREMIJE I
KOMPENZACIJE

420-0 I Opcenito

420-02 Regresi

420-04 Kompenzacije

420-05 Ostalo

0l

0l

0l

01

43I DOHODAK 431-01 Op6enito 0l

450 BAN IG.RS'I'\'O 450-01 Opcenito

450-02 Barke

- 0lopienito

- 02 Izvodi

450-04 Akreditivi, refundacije, garancije

45G05 Zajmovi i kediti

450-08 Platni promet

0l

02

0l

0l

0l

8

4l l-01 Op6enito

412 TAKSE 412-01 Opienito

I]



450-13 Doznake 0l

45.] POSLOVI OSIGURANJA

453 POSLOVI OSIGURANJA

453-01 Opcenito

453-02 Osiguanje

453-04 Ostalo

01

0t

0t

470 DRZAVNA KONTROLA 470-03 Financijska revizija 0t

2

5OO ZDRAVSTVENA ZASTITA I
ZDRAVSTVENO OSIGURANJE
OPCENITO

500-01 Opcenito

500-06 Zdravstvene evidencije

500-09 Ostalo

0l

0l

0l

502 PRAVA IZ ZDRAVSTVENOG
OSIGURANJA

502-01 Opcenito

502-04 Naknada pla6e za wijeme privremene

nesposobnosti za rad

502-06 Naknada pla6e za wijeme porodiljnog

dopusta i produzenog porodiljnog dopusta

502-09 Novcana primanja po osnori pra\a i/
zdravswenog osiguranja

502-10 Ostalo

0l

0l

OI

0t

0l

602 SKOLSTVO 602-01 Op6enito

602-03 Srednje obrazovanje

602-04 Visokoskolsko obrazovanje

- 0l Sveueiliste u Zagrebu

- 02 MZO. AZVO

- 03 Sastavnice SveuailiSta u Zagrebu

- 04 2upanije, Gradovi, Srednje Skole, druga

Sveudili!ta, VeleudiliSra

- 05 Fakultetsko vijeie

- 06 Srrudni kolegij

- 07 Studijski program

- 08 lzbori u zvanja

- 09 Referada

- 10 Odluke dekaoa

9

0t

0t

t6



602 SKOLSTVO

- I I ProSireni strudni kolegij

- 12 Zavod za orte zllfinlosti

- l3 Zavod za geotehniku

- 14 Zavod za hidrotehniku

- 15 Tavod za inbnjerstvo okolisa

- 16 Terenska nastava

602-05 Priznavanje diploma i svjedodZbi

602-06 Nostrifikacija i ekvivalencija svjedodtbi

602-07 Obrazovanje odraslih

602-09 Udzbenici

602-l I Ugovori studenti (Skolarine)

0l

0l

0t

0l

603 JAVNA PREDAVANJA I TRIBINE 01

604 STIPENDIRANJE 604-0 I Opcenito

604-02 Stip€ndije i krediti

01

01

605 SURADNJA S INOZENTSTVO]\I NA
PODRUIJU PROSVJETE

605-01 Opienilo 01

640 ZNANOST 640-01 Opdenito

640-02 Znanstveno-istrazivadke oryanizacije

g0-03 Znanstveno-istraZivaaki kadrovi

640-04 Znanstveno-istrazivatka oprema

640-06 Ostalo

- 0l Ostalo

- 02 Odbor za znanost

- 03 Odbor za poslijediplomske studije

01

0l

01

0l

03

64I ZNANSTVENA ISTRAZIVANJA g1-01 Opcenito

641 -03 Poticanje znanstvenih istraZivanja

- 0l Poticanje znanstvenih istra2ivanja

- 02 Intema pretprijava na istrazivaake

projekte

64 I -04 Ostalo

01

02

0l

l0

603-01 Opcenito



643 ZNANSTVENO USAVRSAVANJE 3-01 Opdenito

fl 3-02 Postdiplomski studij

643-03 Doktorat znanosti

643-04 Ostalo

0l

01

01

01

650 INFORMATIKA OPCENITO

650 INFORMATIKA OPCENITO

650-01 Opcenito

650-02 lnformatiCka oprema

650-05 Ostalo

0t

0t

0t

7OI ODVJETNISTVO I PRA\NA
POMOC

701-01 Opcenito

701-02 Odvj etnistvo

7I I ORGANIZACIJA I RAD SUDOVA 7l l-01 Opcenito 0l

7,IO PRAVOSUDE-OPCENITO 740-01 Opcenito

740-04 Prekrsaji

740-1 I Ow5ni postupak

740- I 2 Uknjizba nekrctniDa

740-13 Upis u sudski registar

740-15 Ostalo

01

0l

0l

0l

0l

0l

9IO SURADNJA S INOZEMSTVOM
PRIJATELJSKA SURADNJA

01

0l

0l

932 KATASTAR ZEMLJISTA 932-01 Opcenito

932-07 Praeerje i ut\rdivanje Fomjena te

rjeSavanje o promjenama na zemljiStu

932-12 Osralo

0l

0l

01

936 OSTALI GEODETSKI POSLOVI 936-01 Opienito

936-02 Parcelacioni i geodetski elabomti

936-05 Ostalo

01

0l

0t

ll

0l

01

910-01 Opcenito

9 I 0-02 Suadnja sa stranim drZavama

9 I 0-04 Sumdnja s medunarodnim organizacijama



953 DRUSTVENA STATISTIKA 953-01 Op,denito

953-03 Sratistika rada

953-06 Statistika odgoj4 obrazovanja, kulture i

manstvenog rada

953-08 Ostalo

0l

0l

0l

01

957 EKONOMSKA STATISTIKA 957-01 Opcenilo

957-03 Statistika financija i investicija

0l

0l

Chnak 3.

Brojtane oznake unutamjih ustojstvenih jedinica (stvamoci akata) su:

2186-'73- 0l Dekan -21- (broj predmeta unutar spisa)
02 prodekani
02ll prodekan za nastaw
02/2 prodekan za poslovanje
0213 prodekan za znanstveni rad i medunarodnu suradnju
03 predstojnici Zavoda
03/l predstojnik Zavoda za op6e znanosti
03/2 predstojnik Zavoda za geotehniku
03/3 predstojoik Zavoda za hidrotehniku
03/4 Fedstojnik Zavoda za inZenjerstvo okoliSa
04 Tajnistvo
05 Raaunovodstvo
06 Studentska referada
07 Knjirnica
08 Kadrovski poslovi
09 Zavod za opce znanosli
l0 Zavod za geotehniku
I I Zavod za hidrotehniku
12 Tavod za itLeilerstvo okolisa
13 Fakultetsko vijeCe
l4 Povjerenstvo

t,2,3

12



Clanak 4.

Plan klasifikacijskih i brojdanih oznaka stvaratelja iprimatelja akata stupa na snagu 01.
sijednja 2021. godine.
Ovaj Plan ie se oglasiti na oglasnoj plodi i web stranici Fakulteta.

dr. sc. Hnoje Mealki

u":*
Klasa: 035-02/20-01/01
Urbroj: 2186-73-04-20-l
Varazdin. 15. prcsinca 2020.
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