Na temelju ¢l. 18. st. 3. Uredbe o uredskom poslovanju (Narodne novine br. 7/09), Odredbi
Pravilnika o jedinstvenim klasifikacijskim oznakama i brojanim oznakama staralaca i
primalaca akata (Narodne novine br 38/88), dekan Geotehni¢kog fakulteta izv. prof. dr. sc.
Hrvoje Measki donosi:

PLAN KLASIFIKACIJSKIH I BROJCANIH OZNAKA STVARATELJA
I PRIMATELJA AKATA U 2021. GODINI

Clanak 1.
Ovim Planom Kklasifikacijskih i broj¢anih oznaka utvrduju se klasifikacijske oznake akata
koje se mogu pojaviti u radu Geotehni¢kog fakulteta. Sastavni dio ovog Plana su i broj¢ane
oznake unutarnjih ustrojstvenih jedinica Geotehni¢kog fakulteta.

Clanak 2.

Klasifikacijske oznake akata prema njihovom sadrzaju i obliku utvrduju se planom dosjea na
sljedeci nacin:

Klasifikacijska oznaka Broj
3 is djelatnosti unutar e :
ne sndviaju Opis djelatnos tar podgrup dosjea
1 iz 3
008 INFORMIRANJE 008-01 Op¢enito 01
008-02 Javno informiranje 01
011 DONOSENJE I OBJAVLJIVANJE | 011-01 Opéenito 01
FRGFSRAICENETC) 011-02 Postupak donoSenja propisa 01
011-03 Objavljivanje propisa 01
011-04 Ostalo 01
012 USTAVNI PROPISI I STATUTI 012-01 Opéenito 01
012-03 Statuti 01
012-04 Ostalo 01
014 REFERENDUM I DRUGI OBLICI | (1402 Referend

OSOBNOG IZJASNJAVANJA cerencum o
030 ORGANIZACIJA, METODE I 030-01 Opéenito 01

TEHNIKE RADA G i ;
030-02 Organizacija rada i radni postupci 01
030-03 Informaticka djelatnost, ra¢unarska 01

oprema, ra¢unarski sistemi




030 ORGANIZACIJA, METODE 1 030-04 Telekomunikacijska oprema 01
FERSIRLRADA 030-06 Uredska pomagala i strojevi 01
030-07 Organizacija 1 oprema radnih prostorija 01
030-08 Ostalo 01
032 INFORMACIJSKO- 032-01 Opcenito 01
DOKUMENTACIISKA SLUZBA 032-04 Stru¢na biblioteka 01
032-05 Struéni ¢asopisi, sluzbena glasila 01
i druga stru¢na literatura
032-06 Ostalo 01
033 STAMPANJE I UMNOZAVANJE 033-01 Opéenito 01
MATERIJALA
034 UPRAVNI POSTUPAK 1 UPRAVNI | 034-01 Opcenito 01
ORI 034-04 Izdavanie uvjerenja i drugih potvrda 02
(opc¢enito) —
- 01 Studenti
B 02 Zaposlenici i drugi
034-08 Ostalo 01
035 UREDSKO POSLOVANJE 035-01 Opcenito 01
035-02 Klasifikacijske oznake i urudzbeni brojevi 01
035-04 Evidencije i obrasci 01
036 ARHIVIRANJE PREDMETA 1 036-01 Opcenito 01
AKALA 036-03 Cuvanje registraturnog gradiva 01
036-04 Izlu¢ivanje arhivske grade 01
037 OVJERE 037-01 Opcenito 01
037-02 Ovjere rukopisa, potpisa 1 prijepisa 01
037-04 Ostalo 01
038 PECATI, ZIGOVI I STAMBILJI 038-01 Opcenito 01
038-02 Odobrenja za izradu pecata i Zigova s 01
grbom RH
038-03 Upotreba, Cuvanje i unistavanje 01




042 INSPEKCIJSKI NADZOR 042-01 Opéenito 01
050 PREDSTAVKE I PRITUZBE NA 050-01 Opéenito 01
RAD ORGANA UPRAVE
051 PREDSTAVKE I PRITUZBE NA 051-01 Opéenito 01
RAD ORGANA PRAVOSUDA
053-01 Molbe 07
- 01 Molbe, prijedlozi, misljenja, obavijesti-
studenti
053 MOLBE I PRIJEDLOZI - 02 Molbe za radno mjesto-natjecaji
- 03 Molbe i prijedlozi-ostalo
- 04 Molbe i prijedlozi-zaposlenici
- 05 Pravo na pristup informacijama
- 06 GDPR Zastita osobnih podataka
- 07 Molbe i prijedlozi-otvorenog tipa
060 ODLIKOVANJA 060-01 Opcenito 01
060-05 Ostalo 01
061 JAVNE NAGRADE I PRIZNANJA | 061-01 Opcenito 01
061-03 Za znanstveno-istrazivacki rad 01
061-06 Ostale javne nagrade i priznanja 01
100 POLITIKA ZAPOSLJAVANJA 100-01 Opéenito 01
100-04 Ostalo 01
112 ZASNIVANJE I PRESTANAK 112-01 Opéenito 01
RADNOG ODNOM, DEOVIIR O 112-02 Ugovori na neodredeno vrijeme 01
DJELU I DOPUNSKI RAD
112-03 Ugovori na odredeno vrijeme 01
112-04 03
- 01 Ugovor o djelu student servis
- 02 Ostali Ugovori o djelu
- 03 Ugovor o autorskom djelu
112-05 Dopunski rad 01
112-07 Ostalo 01




113 RADNO VRIJEME, ODMORI,

113-01 Opéenito

01

DOPUSTI I BOLOVANJA, L1a02 Bating Ve 01
OBUSTAVE RADA 113-03 Odmori 01
113-04 Dopusti 01
113 RADNO VRIJEME, ODMORI, 113-05 Bolovanja 01
DOPUSTI I BOLOVANJA,
OBUSTAVE RADA 113-07 Ostalo 01
114 RADNI SPOROVI, RADNA 114-01 Op¢enito 01
DISCIPLINA, MATERIJALNA I 114-02 Radni sporovi 01
DISCIPLINSKA ODGOVORNOST po
114-04 Disciplinska odgovornost i postupak 01
114-05 Materijalna odgovornost 01
114-06 Ostalo 01
115 ZASTITA NA RADU 115-01 Opéenito 01
115-04 Nesrecée na radu 01
115-05 Zastitna sredstva 01
115-06 Ostalo 01
116 INSPEKCIJA RADA 116-01 Opcenito 01
117 RADNI STAZ 117-01 Op¢enito 01
117-04 Utvrdivanje radnog staza 01
118 STRUCNA SPREMA, 118-01 Opéenito 01
KVALIFIKACIJE, STRUCNA
OSPOSOBLJENOST 1
PRIZNAVANJE SVOJSTVA
119 KADROVSKA POLITIKA 1 119-01 Op¢enito 01
EVIDENCIJE 119-02 Kadrovska politika 01
119-03 Kadrovske evidencije 01
120 STJECANJE OSOBNOG 120-01 Opéenito 01
D .. . .
OHOTEA 120-02 Utvrdivanje, rasporedivanje, raspodjela 01
120-08 Ostalo 01
121 OSTALA PRIMANJA PO OSNOVI 121-01 Op¢enito 01
RADA
121-04 Naknada za odvojeni Zivot od obitelji 01
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121-05 Naknada za prijevoz na posao i s posla 01

121-07 Regres za godidnji odmor 01

121-09 Pomoc¢ u slu¢aju smrti 01

121 OSTALA PRIMANJA PO OsNov1 | [21-10 Jubilame nagrade e
RADA 121-11 Otpremnina 01
121-12 Autorski honorari 01

121-13 Nagrade u¢enicima i studentima 01

121-15 Ostalo 01

130 TECAJEVI, SAVIETOVANJA I 130-01 Opcenito 01
STRUCNA PUTOVANJA 130-02 Tedajevi -
130-03 Savjetovanja (seminari) 01

130-04 Stru¢na putovanja (ekskurzije) 01

130-05 Kongresi i simpoziji 01

130-06 Ostalo 01

132 STRUCNA PRAKSA 132-01 Opéenito 01
133 STRUCNI I PRAVOSUDNI ISPITI 133-01 Op¢enito 01
133-02 Strucni ispiti 01

133-04 Ostalo 01

135 STRUCNI I AKADEMSKI NAZIVI | 135-01 Op¢enito 01
135-02 Stru¢ni nazivi 01

135-03 Akademske titule 01

135-04 Pocasni nazivi 01

135-05 Ostalo 01

140 MIROVINSKO OSIGURANJE 140-01 Opcenito 01
140-02 Starosno 01

140-09 Evidencije 01

140-10 Ostalo 01

141 INVALIDSKO OSIGURANJE 141-01 Opéenito 01
\_143 DOPLATAK ZA DJECU 143-01 Opcenito 01
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211 POSLOVNI PROMETA

211-01 Opéenito

01

214 ZASTITA OD POZARA 1 214-01 Opéenito 01
EKSPLOZIJA
303 GOSPODARSKA SURADNJA 303-01 Gospodarska suradnja 03
- 01 Ugovori (kupci, dobavljaci)
- 02 Ugovori (sporazumi) stru¢na praksa
studenata
- 03 Ugovori ostalo
303-02 Gospodarska suradnja u RH 02
- 01 Javna nabava
- 02 Struéni poslovi
303-03 S inozemstvom 01
303-04 Ostalo 01
325 VODOPRIVREDA 325-05 Vodoprivredna inspekcija 01
325-07 Vodoprivredna suglasnost 01
325-08 Vodoprivredni doprinosi i naknade 01
343 ZRACNI PROMET 343-01 Opcenito 01
350 PROSTORNO PLANIRANJE 350-01 Opéenito 01
350-06 Uredenje gradevinskog zemljista 01
350-07 Ostalo 01
351 ZASTITA OKOLISA 351-01 Op¢enito 01
351-02 Mjere zastite okolisa 01
351-03 Studije utjecaja na okolinu 01
351-04 Ostalo 01
361 IZGRADNJA OBJEKATA 361-01 Opcenito 01
361-04 Tehnicki pregled objekta 01
363 KOMUNALNI POSLOVI 363-01 Opcenito 01
363-03 Komunalna naknada 01
363-04 Komunalna inspekcija 01
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371 STAMBENI ODNOSI

371-01 Opcenito

01

372 POSLOVNI PROSTOR 372-01 Opcenito 01
372-03 Poslovni prostor-najam odnosno zakup 01
372-05 Ostalo 01
381 TEHNOLOSKI RAZVOJ 381-01 Opcenito 01
381-03 Izumi i inovacije 01
381-04 Ostalo 01
383 STANDARDI I TEHNICKI 383-01 Opcenito 01
NORMATIVE 383-02 Kontrola i verifikacija 01
383-04 Ostalo 01
400 FINANCIJSKO-PLANSKI 400-01 Op¢enito 01
VORUMRINLS 400-02 Financijski planovi 01
400-03 Predra¢uni 01
400-04 Periodi¢ni obra¢uni 01
400-05 Zavrsni racuni 01
400-07 Bilance 01
400-08 Procjene 01
400-09 Ostalo 01
401 KNJIGOVODSTVENO- 401-01 Op¢enito 01
%EESSE%STVENO 401-02 Knjigovodstvene evidencije (putni nalozi) | 01
401-03 02
- 01 Ra¢uni
- 02 Predracuni, ponude
401-04 Kontni plan 01
401-05 Ostalo 01
402 FINANCIRANJE 402-01 Opéenito 01
402-06 Refundacije 01
402-07 Sufinanciranje 01
402-08 Financiranje iz prora¢una 01




402-10 Ostalo 01
404 INVESTICIJE 404-01 Opcenito 01
404 INVESTICIJE 404-04 Investicijsko odrzavanje 01
404-05 Ostalo 01
406 UPRAVLJANJE IMOVINOM I 406-01 Opcenito 01
NABANISANIE MOV 406-03 Osnovna sredstva 01
406-04 Obrtna sredstva 01
406-07 Obvezni odnosi 01
406-08 Inventure 01
406-09 Ostalo 01
410 POREZI 410-01 Opcenito 01
411 DOPRINOSI 411-01 Opcenito 01
412 TAKSE 412-01 Opcenito 01
413 CARINE 413-01 Opéenito 01
420 REGRESI, PREMIJE 1 420-01 Opcenito 01
KOMPENZACIJE 420-02 Regresi o1
420-04 Kompenzacije 01
420-05 Ostalo 01
431 DOHODAK 431-01 Opcenito 01
450 BANKARSTVO 450-01 Opcenito 01
450-02 Banke 02
- 010péenito
- 02 Izvodi
450-04 Akreditivi, refundacije, garancije 01
450-05 Zajmovi i krediti 01
450-08 Platni promet 01




450-13 Doznake 01
453 POSLOVI OSIGURANJA 453-01 Opcenito 01
453-02 Osiguranje 01
453 POSLOVI OSIGURANJA 453-04 Ostalo 01
470 DRZAVNA KONTROLA 470-03 Financijska revizija 01
2
500 ZDRAVSTVENA ZASTITA I 500-01 Opcenito 01
ZDRAVSTVENO OSIGURANJE . .
OPCENITO 500-06 Zdravstvene evidencije 01
500-09 Ostalo 01
502 PRAVA 1Z ZDRAVSTVENOG 502-01 Opcenito 01
DEICURAIDS 502-04 Naknada plaée za vrijeme privremene 01
nesposobnosti za rad
502-06 Naknada place za vrijeme porodiljnog 01
dopusta i produZenog porodiljnog dopusta
502-09 Nov¢ana primanja po osnovi prava iz 01
zdravstvenog osiguranja
502-10 Ostalo 01
602 SKOLSTVO 602-01 Opcenito 01
602-03 Srednje obrazovanje 01
602-04 Visokoskolsko obrazovanje — 16

- 01 Sveuciliste u Zagrebu

- 02 MZO, AZVO

B 03 Sastavnice Sveucilista u Zagrebu

- 04 Zupanije, Gradovi, Srednje 3kole, druga
Sveucilista, Veleucilista

- 05 Fakultetsko vijece

- 06 Struéni kolegij

- 07 Studijski program

- 08 Izbori u zvanja

- 09 Referada

- 10 Odluke dekana




. 11 ProSireni stru¢ni kolegij

- 12 Zavod za opée znanosti

- 13 Zavod za geotehniku

- 14 Zavod za hidrotehniku

- 15 Zavod za inZenjerstvo okolisa

- 16 Terenska nastava

602 SKOLSTVO
602-05 Priznavanje diploma i svjedodzbi 01
602-06 Nostrifikacija i ekvivalencija svjedodzbi 01
602-07 Obrazovanje odraslih 01
602-09 Udzbenici 01
602-11 Ugovori studenti (3kolarine)

603 JAVNA PREDAVANJA I TRIBINE | 603-01 Opcenito 01

604 STIPENDIRANJE 604-01 Opcenito 01
604-02 Stipendije 1 krediti 01

605 SURADNJA S INOZEMSTVOM NA | 605.01 Opéenito 01

PODRUCJU PROSVJETE

640 ZNANOST 640-01 Opcenito 01
640-02 Znanstveno-istrazivacke organizacije 01
640-03 Znanstveno-istraziva¢ki kadrovi 01
640-04 Znanstveno-istrazivatka oprema 01
640-06 Ostalo 03
- 01 Ostalo
- 02 Odbor za znanost
B 03 Odbor za poslijediplomske studije

641 ZNANSTVENA ISTRAZIVANJA 641-01 Opcenito 01
641-03 Poticanje znanstvenih istraZivanja 02
- 01 Poticanje znanstvenih istrazivanja
- 02 Interna pretprijava na istrazivacke

projekte

641-04 Ostalo 01
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643 ZNANSTVENO USAVRSAVANJE 643-01 Opcenito 01
643-02 Postdiplomski studij 01

643-03 Doktorat znanosti 01

643-04 Ostalo 01

650 INFORMATIKA OPCENITO 650-01 Op¢enito 01
650-02 Informati¢ka oprema 01

650 INFORMATIKA OPCENITO 650-05 Ostalo 01
701 ODVJETNISTVO I PRAVNA 701-01 Opcenito 01
POMOC 701-02 Odvijetnistvo 01

711 ORGANIZACIJA 1 RAD SUDOVA | 711-01 Opéenito 01
740 PRAVOSUDE-OPCENITO 740-01 Opéenito 01
740-04 Prekrsaji 01

740-11 Ovr$ni postupak 01

740-12 Uknjizba nekretnina 01

740-13 Upis u sudski registar 01

740-15 Ostalo 01

910 SURADNJA S INOZEMSTVOM 910-01 Op¢enito 01
ERHATELISKASURADNIA 910-02 Suradnja sa stranim drzavama 01
910-04 Suradnja s medunarodnim organizacijama 01

932 KATASTAR ZEMLJISTA 932-01 Opcenito 01
932-07 Pracenje i utvrdivanje promjena te 01

rjeSavanje o promjenama na zemljistu

932-12 Ostalo 01

936 OSTALI GEODETSKI POSLOVI 936-01 Opcenito 01
936-02 Parcelacioni i geodetski elaborati 01

936-05 Ostalo

01
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953 DRUSTVENA STATISTIKA 953-01 Opcenito 01
953-03 Statistika rada 01
953-06 Statistika odgoja, obrazovanja, kulture i 01

znanstvenog rada
953-08 Ostalo 01
957 EKONOMSKA STATISTIKA 957-01 Opcenito 01
957-03 Statistika financija i investicija 01

Clanak 3.

Broj¢ane oznake unutarnjih ustrojstvenih jedinica (stvaraoci akata) su:

2186-73- 01 Dekan
02 prodekani
02/1 prodekan za nastavu

-21- (broj predmeta unutar spisa) 1, 2, 3

02/2 prodekan za poslovanje
02/3 prodekan za znanstveni rad i medunarodnu suradnju

03 predstojnici Zavoda

03/1 predstojnik Zavoda za opée znanosti

03/2 predstojnik Zavoda za geotehniku

03/3 predstojnik Zavoda za hidrotehniku

03/4 predstojnik Zavoda za inZenjerstvo okolisa

04 Tajnistvo

05 Rac¢unovodstvo

06 Studentska referada

07 KnjiZnica

08 Kadrovski poslovi

09 Zavod za opce znanosti
10 Zavod za geotehniku

11 Zavod za hidrotehniku

12 Zavod za inZenjerstvo okolisa

13 Fakultetsko vijece
14 Povjerenstvo
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Clanak 4.

Plan klasifikacijskih i broj¢anih oznaka stvaratelja i primatelja akata stupa na snagu 01.
sije¢nja 2021. godine.
Ovaj Plan ¢e se oglasiti na oglasnoj plo¢i i web stranici Fakulteta.

f. dr. sc. Hrvoje Measki

Klasa: 035-02/20-01/01 /
Urbroj: 2186-73-04-20-1
Varazdin, 15. prosinca 2020.
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