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Na temelju ilanka 15. stavaka 2. i 3- Zakona o javnoj nabavi (NN 120/2016, L14/2O22,48/2026; dalje: Zakon

o javnoj nabavi) ialanka 18. Statuta Sveltilista u Zagrebu Geotehniiko8 fakulteta, Fakultetsko vijeae

Sveuailista u Zagrebu Geotehniakog fakulteta na 18. izvanrednoj sjednici u akademskoj godinl 2025./2026.

odrianoj dana 21. kolovoza 2025. godine donosi

PRAVITNIK

O JEDNOSTAVNOJ NABAVI ROBA, USLUGA I RADOVA

I. PREOMET ISADRZAJ PRAVILNI(A

alanak 1.

(1) ovim se Pravilnikom o jednostavnoj nabavi roba, usluga i radova (dalje: Pravilnik) ureatuju postupci

jednostavne nabave roba, usluga iradova, ko.ie ae provestiSveuailiite u Zagrebu Geotehnidkifakultet
(dalje: Naruaitelj)do vrijednosti na koje se sukladno tlanku 12. stavku 1. toaki 1. zakona ojavnoj nabavi

zakon ne primjenjuje, ito:
1. robe i usluga te provedbu projektnih natjeaaja procUenjene vrijednosti manje od 50.000,00 eura

2. radova procijenjene vrijednosti manje od 100.000,00 eura.

(2) U provedbi postupaka nabave iz ovo8a Pravilnika, obave2no je primjenjivati i druge vaieae zakonske i

podzakonske akte, kao iinterne akte, a kojise odnose na pojedini predmet nabave u smislu posebnih

zakona te opdih iposebnih akata Naruiitelja.
(3) U proved bi postupa ka izovoga Pravilnika omoguaava se koristenje elektroniikih sredstava komunikacije,

koristenje sredstava komunikacije koja nisu elektroniaka ili njihova kombinacija-
(4) Na pojmove propisane ovim Pravilnikom na odtovarajuai naain primieniuju se pojmovi propisani

Zakonom o javnoj nabavi.

(5) Rijeii i pojmovni sklopovi u Pravilniku koji imaju rodno znaaenje odnose se podjednako na ienski i mulki
spol.

l

tlanak 2.

Ovim Pravilnikom uredulu se pravila o:

1. poitivanju naaela javne nabave iz tlanka 4. Zakona o javnoj nabavi isprjetavaniu, prepoznavanju i

uklanjaniu sukoba interesa sukladno odredbama alanaka 75. do 83. Zakona o javnoj nabavi

2. osiguranju pravne zaitite gospodarskim subjektima, i to putem pri8ovora aelniku tijela odnosno
od8ovornoj osobi Naruaitelja za nabave tija je procijenjena vrijednost veaa od 15.OOO,OO eura

3. moguanosti primjene elektroniakih sredstava komunikacije za nabave tija je procUenjena vrijednost
jednaka ili manja od 15.000,00 eura.

elanak 3.

(1) Narutiteliie u primjeniovoga Pravilnika u odnosu na svegospodarske subjekte obvezan pojtovatinaielo
slobode kretanja robe, naaelo slobode poslovnog nastana inaaelo slobode pruianja usluta te naaela

koja iz toSa proizlaze, kao 3to su naaelo trziSnog natjecanja, naaelo jednakog tretmana, naielo zabrane
diskriminacije, naielo uzajamnog priznavanja, natelo razmjernosti inaaelo transparentnosti.



(2) Nabava ne smiie biti osmigljena s namjerom izbjegavania primiene Zakona o Javnoj nabavi, ili
izbregavanja primjene pravila ojednostavnoj nabaviputem modLrla jednostavne nabave u Elektroniakom

oglasniku javne nabave Republike Hrvatske (dalje: EOJN RH), ili s namjerom da se odrealenim

Bospodarskim subjektima neopravdano da prednost ili ih se stavi u nepovoljan poloiaj.
(3) Naruaitelj je obve2an primjenjivati ovaj Pravilnik na naiin koji omoguiava uainkovitu nabavu te

ekonomiano i svrhovito trosenje javnih sredstava.

(4) Naruiitelj je duian provoditi nabavu radova, roba i usluSa s painjom dobrog Sospodarstvenika, pritom

vodeei ratuna o racionalnom iutinkovitom troienju dodijeljenih sredstava na natin da roba, radovi i

usluge koje nabavlia odgovaraju svrsi.

(S) Gospodarski subjekt je obvezan tijekom izvrlenja u8ovora o jednostavno.j nabavi pridriavati se

primienjivih obveza u podruaju prava okoliia, socijalnog i radnog prava, ukljuaujuai kolektivne ugovore,

a osobito obvezu isplate ugovorene plaae, iliodredaba medunarodnog prava okoli!a, socijalnog i radnog
prava navedenih u Prilogu Xl. Zakona o javnoj nabavi.

lzuzeCo

Clanak 4

Ovaj Pravilnik ne primjenjuje se na:

1. uSovore o radu te druge odgovarajuae uSovore prema posebnim propisima

2. utovore o uslugama koje imaju odredene zajedniake tarife (npr. javno biUein iike iodvjetniike uslu8e,
pristojbe i naknade te sliano)

3. troikove za koie nije uobiaajeno izdavanje ponuda kao ito su troikovi reprezentacije, troEkovi

kotiuaciie, troikovi ilanarina, usluge obrazovanja istrutnoS osposobljavanja, tehnitki pregledi,

cestarine, kartiana plafanja i sliine troikove

4. ostala izuzeda koja vrijede za ugovore o javnoj nabavisukladno Zakonu o javnoj nabavi.

alanak s

(1)

(2)

(3)

Naruiitelj je obvezan poduzeti prikladne mjere da uainkovito sprijeai, prepozna i ukloni sukobe interesa

u vezi s postupkom nabave kako bi se izbje8lo naruSavanje triilno8 natjecania iosiguralo jednako

postupanje prema svim gospodarskim subjektima.

o sukobu interesa na odSovarajuai naain primjenjuju se odredbe zakona o iavnoj nabavi.

Gospodarskim subjektom s kojim Naruaitelj mo:e biti u sukobu interesa smatra se ponuditelj, alan

2ajednice, podugovaratelj idru8isubiekt na kojeg se ponuditelj oslanja.

Clanak 6,

(1) Predstavnici Naruaitelja obvezni su potpisati izjavu o postojanju ili nepostojanju sukoba interesa te ie

aiurirati bez odgatlanja ako nastupe prom jene.

(2) Naruaiteljje obvezan na temelju izjava svojih predstavnika:

1. na svojim internetskim stranicama objaviti popis Eospodarskih subjekata s kojima je aelnik te alanovi

upravnog, upravliaakog i nadzornog tiiela Naruiitelja ili s njim povezane osobe u sukobu interesa ili

obavijest da takvisubjektine postoje te ih aiuriratibez odgadanja ako nastupe promiene

2. u pozivu na dostavu ponuda za pojedini postupak jednostavne nabave navesti popis Sospodarskih

subjekata s kojima je predstavnik Naruaitelia u sukobu interesa ili navestida takvisubjekti ne postoje
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alanak 7

(1) Predstavnik Narutitelja obvezan je odmah po sa2nanju, a najkasnije dan nakon saznanja o postojanju

sukoba interesa, izuzeti se i2 provedbe postupka nabave te o tome obavijestiti dekana.

(2) u situaciji iz stavka 1. ovoga alanka dekan osigurava da predstavnik Naruaitelja prestane sa svim

aktivnostima u postupku nabave, odrealuje druglr osobu predstavnikom fakulteta koja preuzima

aktivnosti izuzetog predstavnika u postupku jednostavne nabave te osigurava da prethodno

sudjelovanje izuzetog predstavnika ne ugroiava daljnjitijek istog postupka.

(3) U sluaaju sukoba interesa dekana, kao i u sluaaju sukoba interesa ostalih predstavnika Naruaitelja aije

iuu?imanje iz provedbe postupka nabave nije moguae ili se izuzimanjem iz stavka 1. ovoga alanka ne

moie odtovarajuae otkloniti sukob interesa, a nakon odbijanja takve ponude ne preostane nitijedna

valjana ponuda, poniStit ae se postupak nabave.

Predfiet ndbdve

Clanak 8

(1) tJ postu pcima jed nostavne nabave predmet nabave mora bitiopisan na jasan, nedvojben iprecizan naain

kojiosigurava usporedivost ponuda ipredstavua tehniaku, tehnoloaku, oblikovnu, funkcionalnu idrugu

objektivno odredivu cjelinu.

(2) opis predmeta nabave mora omoSutiti izraaun cijena bez preuzimanja neuobiaajenih rizika i

poduzimanja opse;nih predradnji ponuditelja.

Anolizo ttiiato

elanak 9

(1) Naruditelj provodi analizu triilta u svrhu pripreme nabave i informiranja Sospodarskih subjekata o

svo.iim planovima i zahtjevima u vezis nabavom.

(2) Analiza triista obuhvaaa prikupljanje informacija o predmetu nabave, Sospodarskim subjektima koji

sudjeluju na triiltu te drugim okolnostima koje utjeau na uvjete nabave.

(3) lnformacije prikupljene analizom trZilta ne smUu se interpretirati na nafin da imaju za posljedicu

naruiavanje trii3nog natjecanja ili krjenje naaela zabrane diskriminacije i transparentnosti.

Pokrctonje i priqemo postupko jednostovne nobove

Clanak 10.

(1) Postupak jednostavne nabave pokreae se na propisanom obrascu, dekanovim odobrenjem sukladno
planu javne nabave za proraaunsku godinu. Zahtjev mogu podnijeti dekan, prodekani, predstojnici
zavoda, voditeliisluibite voditelji kompetitivnih, znanstveno-istraiivaakih ilistruanih proiekata.

(2) Vrste postupka ,ed no stavne nabave su:

1. izravno u8ovaranje procijenjene vrijed nosti jed na ke ilimanje od 15.OOO,OO eura
2. jednostavna nabava radova, roba i usluga procijenjene vrijednostiveae od 15.OOO,0O eura, a manje

od 25.000,00 eura, od nosno jed nostavna nabava radova procijenjene vrijednostiveae od 15.OOO,OO
eura, a manje od 45.000,00 eura

3. jednostavna nabava roba i usluga procijeniene vrijednosti jednake ili veee od 25.OOO,O0 eura, a
manje od 50.0OO,00 eura

4. jednostavna nabava radova procijeniene vrijed nosti jed na ke ili veae od 45.OOO,OO eura, a manje od
100.0O0,0O eura.

:



II. POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI JEONAKE ILI MANJE OD

15.q)0,00 EURA

elanak u
(1) lzravno u8ovaranje je postlpak nabave istovrsne robe, usluga iliradova od jednoggospodarskog subjekta

procijenjene vrijednostijednake ili manje od 15.000,00 eura u jednoj proraaunskoj godini, direktnom
pogodbom, prihvaaanjem jedne ponude/predraauna ili izdavanjem narudrbenice koju potpisuje dekan ili
sklapanjem u8ovora s jednim gospodarskim subjektom.

(2) Nabava zapoiinje podno5enjem zahtjeva za nabavu i jedne ponude/predraauna, koji su usklaaleni u

raaunovodstvu Naruiitelja, s financijskim planom iplanomjavne nabave za proraairnsku godinu u sluaaju

da procijenjena vrijednost prelazi iznos od 5.000,00 eura.

(3) Zahtjev se dostavlja na urud:beni zapisnik Naruaitelja ako se radi o pro€ijenjenoj nabavi u iznosu
jednakom ili veaem od 5.00O,0O eura (bez PDV-a). Za iznose manje od navedenoSa nije potrebno

urudibiratizahtjev.
(4) Pravila ovo8 pravilnika primjenjuju se na narudibenice odnosno ugovore sklopljene izravnom pogodbom

jedino ako je to odredeno (l pozivu na dostavu ponuda ili odredbe ovog Pravilnika izriaito ureduju.
(5) Postupak ugovaranja, podnosenja zahtjeva, ponuda provodit ae se u najveaoj moguioj mjeriprimjenom

elektroniikih sredstava komunikacije.

t. POSTUPAK JEONOSTAVNE NABAVE pROCtJENJtNE VRTJEONOSTT VECE OD 15.OOO,OO EURA

Struino povjerenstvo

tlanak 12.

(1) Za provedbu postupaka i2 tlanka 10. stavka 2. toake 2., 3. i 4. ovoSa Pravilnika dekan na temelju

zaprimljenog iodobreno8 zahtjeva za nabavom imenuje internim aktom Povjerenstvo za iednostavnu
nabavu (dalle: Povjerenstvo)te odreduje obveze iovlasti u provoalenju postupaka jednostavne nabave.

(2) U sastavu Povjerenstva su najmanje tri (3) alana, koli ne moraju biti zaposlenici Naruaitelja. Radom

Povjerenstva rukovodi predsjednik Povjerenstva. Povjerenswo zaprima odobrene rahtjeve za nabavu te
pokreae postu pa k jed nostavne nabave, sukladno alanku 13. ovoga Pravilnika.

(3) Najmanje jedan ovlalteni predstavnik NaruaiteUa mora posjedovati vaZeai certifikat u podrutju javne

nabave.

(4) Obveze iovl.sti predstavnika Narutitelja su:

1. priprema postupka nabave - priprema uvjeta vezanih uz predmet nabave, potrebnog sadriaja

dokumentacije/uputa za prikupljanje ponuda, priprema poziva na dostavu ponuda, tehniakih

specifikacija, ponudbenih troakovnika iostalih dokumenata vezanih uz predmet nabave

2. provedba postupka nabave - slanie Po2iva na dostavu ponuda Sospodarskim subjektima, otvaranje

pristitlih ponuda, rangiranje ponuda, prijedlog za odabir naipovoljnUe ponude sukladno kriteriju za

odabir iuvietima propisanima dokumentacriom/uputama za prikupuanle ponuda ili ponistavanie

PostuPka.

Slonie pozito no dostovu Ponudo

elanak 13.

(1) za nabavu roba ili usluga procUenjene vrijednostivete od 15 0oo,OO eura, a manje od 25 000'00 eura'

odnosno za nabavu radova procUeniene vriiednostiveae od 15 000,00 eura, a manje od 45 000'00 eura'

dekan ovlalauie Povjerenstvo da provede postupak sukladno ovom Pravilniku na natin da:
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1. objavi Poziv na dostavu ponuda javnom objavom u modulu jednostavne nabave EOJN RH ili

2. posalje Poziv putem EOIN-a na adrese viae gospodarskih subjekata po vlastitom izboru.

(2) Za nabavu roba ili usluga procijenjene vrijednosti jednake ili vede od 25.000,00 eura, a manje od

50.0O0,0O eura, odnosno nabavu radova procijenjene vrijednostijednake ili vefe od 45.000,00 eura, a

manje od 100.000,00 eura, dekan ovlagduje Povjerenstvo da provede postupak sukladno Pravilniku na

naain da objavi Poziv na dostavu ponuda javnom objavom u modulu jednostavne nabave EOJN RH.

(3) lznimno od stavka 2. ovoga alanka, Naruiitelj nijeobvezan provesti postupa k jed nostavne nabave putem

javne objave u modulu jednostavne nabave, vei ga provodi slanjem poziva putem EOIN-a na adresu

jednog ilivi$ gospodarskih subjekata po vlastitom izboru:

1. ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedenom postupku

jednostavne nabave, pod uvjetom da potetni ugovorni uvjetinisu bitno izmijenjeni

2. ako zbog objektivnih razloSa predmet nabave moie izvriiti, isporuaiti ili pruliti samo odrealeni

gospodarski subjekt, bilo zbog zaitite iskljuaivih prava, ukljuaujudi prava intelektualnog vlasniStva ili

iz tehniakih razloga povezanih sa zaltitom isklludivih prava koje moie izvrliti samo odrealeni

ponuditelj (npr. autorska isliana djela, prijava patenata, objava rnanstvenih ilanaka u fasopisima,

kotizacije za konferencije, skupove iseminare, pretplate na aasopise, akreditacije laboratoriia isl.)

3. ako postoji iznimna iurnost uzrokovana dogaarajima koji se nisu moBli predvidjeti, odnosno kada

zbog nepredvidenih okolnosti, na koje Naruiitelj nije mogao utjecati, nije moguae provesti postupak

jednostavne nabave na naain propisan ovim Pravilnikom (npr. zbog zaStite zdravlja i sigurnosti

zaposlenika, nastanka znatne itete na materijalnoj imovinite znataian utlecai na obavljanje poslova

iz djelokruga Narufitelja)

4. ako nabave usluga zahtijevaju odrealena specralistiaka znanja i posebne okolnostiza izvrienle (npr.

odvjetniake ijavnobilje:niake usluge, konzultantske usluge, usltlge obra2ovanja i strutnog

osposobljavanja, zdravsWene usluge, uslugejavnog prijevoza, usluge kupnje avionskih karata, usluge

hotelskog smjeStaja, reprezentacije i sl.)

5. ako nabavu provodi Sredisnli drzavni ured za sredisnju javnu nabavu

6. ako su nabave propisane kao izuzeaa, sukladno dlancima 29. do 35. Zakona o javnoj nabavi.

(4) lznimke propisane ovim alankom moraju biti pisano obrazloiene u zahtjevu za nabavu i odobrene od

strane dekana.

(5) Razloziza primjenu iznimke iz stavka 3. ovoga alanka navode se iobrazlaiu u objaviu modulu jednostavne

nabave EOIN RH.

(6) Ugovor/narudibenicu ili prihvaeenu ponudu/predraiun, za nabave iz ovo8 alanka, potpisuje (ovjerava)
dekan.

Sddriaj po2ivo no dostdvu ponudo

Clanak 14.

(1) Poziv na dostavu ponuda sadr:i:
1. naziv iadresu, kontakt podatke Naruiitelja

2. osnovne informacije o predmetu nabave - opis, tehniake specifikacije, koliaina (okvirna iti toana),
odnosno opseg

3. evidencijski broj nabave

4. procijenjenu vrijednost nabave bez poreza na dodanu vrijednost (dalje: pDV)

1



5. primjereni rok za podnogenje zahtjeva za poiainjenje ili izmjenu Poziva na dostavu ponude te
primjereni rok za produljenje roka za dostavu ponuda u sluaaju bitne izmjene Po2iva na dostavu
ponuda

6. navod je li cijena promjenjiva ili nepromjenjiva, a ako je cUena ponude promjenjiva, Naruaiteu u

Pozivu na dostavu ponude odreduje naain i uvjete izmjene cijene

7. ako je predmet nabave podijeljen na grupe, navod o mogudnosti podnoienja ponuda za jednu, viie
ilisve grupe

8. miesto i rok izvrienja ili izvodenja radova, isporuke robe ilipruianja uslu8a

9. kriterij za odabir ponude koji se primienjuje u postupku nabave

10. natin dostave ponuda, nafin i rok plaianja

11. primjereni rok za dostavu ponuda i dan kojije odrealen za dostavu ponuda

12. podatke o pravnoj zaitita

13. datum objave pouiva u EOJN RH.

(2) Poriv na dostavu ponuda mo:e sadriavati podatke o traienim jamstvima sukladno alanku 21. ovoga

Pravilnika te uvjete sposobnosti ponuditelja irazloge za iskljuienje ponuditelja sukladno alanku 16.

ovoga Pravilnika.

(3) Poziv na dostavu ponuda izradruje se na propisanom obrascu najmanje sa sadrZajem koli je naveden

stavkom 1. ovota alanka, alise za potrebe pojedine nabave mo:e izraditi i u druBom formatu (primjerice

memorandumu projekta i sl.).

Rok d dostovu ponudo

elanak 15.

(1) Rok za dostavu ponuda ne moie biti kra6i od pet (5) dana, dok je maksimalan rok deflniran pozivom na

dostavu ponuda.

(2) U sluaaju slanja poziva jednostavne nabave putem javne objave u modulu jednostavne nabave EOIN RH

rok za dostavu ponuda ne moie biti kraai od deset (10) dana.

(3) lznimno, ako :urna situacija propisno opravdana od strane javnog Naruaitelja aini nepraktianim rok iz

stavka 2. ovoga alanka, Naruaitelj moie odrediti krati rok za dostavu, ali ne kraeiod pet (5)dana od dana

slanja poziva na dostavu ponuda,

Osnove zo isk|uienje, uvjeti sposobnosti i uvieti zo kvolitotivoh odobit gospoddtskog subjeko

(1) u pozivu na dostavu ponro" ,oru ," oa."olli".lt"u" . o*,,r,""," oonuditera te odrediti dokumenti

kojima se dokazuie niihovo nepostojanje. Na osnove za iskliuienje na odSovarajuti naain primjeniuju se

odredbe zakona o javnoj nabavi.

Starost dokumenta iz stavka 1. ovoga ilanka odrealuie Narufitelj.

U pozivu na dostavu ponude mogu se traiiti uvjeti sposobnosti (kriterri za odabir gospodarskih

subjekata)iuvjetiza kvalitativan oda bir tospoda rskih subjekata, a u pozivu na dostavu ponude odre'luju

se uvjeti i dokumenti kojima se dokazuje sposobnost.

Na uvjete sposobnosti (kriteriji za odabir gospodarskih subjekata) i uvjete za kvalitativan odabir

gospodarskih subjekata na odSovaraiuii naain primjenjuju se odredbe zakona o javnoi nabavi'

Svi dokumenti za dokazivanje sposobnosti mogu se dostaviti l'l preslici, dok se originali dokumenata

mogu tlaiitisamo na uvid, na zahtjev Naruaitelja, od odabranog ponuditelja prije sklapania u8ovora'

12)

(3)

(4)

8
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Europsko jedinstveno dokumentocijo o ndbavi

alanak 17.

(1) Pozivom na dostavu ponuda Narutitelj moie odrediti da se nepostojanje situaciie zbog koje se

Bospodarski subjekt iskljuiuje ili mole iskljuaiti iz postupka jednostavne nabave (osnove ra iskliuaenje)

ili ispunjavanje traienih kriterija za odabir Sospodarskog subjekta preliminarno dokazuje dostavom

Europske jedinstvene dokumentacije o nabavi (Eutopeon sinqle Procutement Document, dalje. EsPDl.

(2) U sluaaju iz stavka 1. ovo8a alanka Sospodarskisubjekt dostavlja europskujedinstvenu dokumentacru o

nabavi na standardnom obrascu u ponudi, a javni Naruaitelj je mora prihvatiti.

(3) Ako se tospodarski subjekt oslanja na sposobnost drugog 5ubjekta ili imenuje podugovarateua, obveran
je u ponudi ili zahtjevu za sudjelovanje dostaviti zasebnu europsku jedinswenu dokumentaciju o nabavi

koja sadr:ava podatke iz stavka 1. ovo8a tlanka za toB subjekta.

(4) ESPD sadriava idrlte relevantne informacije koje zahtreva Naruaitelj.

Clanak 18.

(1) Naruiitelj moie u bilo kojem trenutku tijekom postupka nabave, ako je to potrebno za pravilno

provodenje poslupka, provjeriti informacije navedene tl ESPD kod nadleino8 tijela za voalenje sluibene

evidencije o tim podacima (npr. kaznena evidencija i sl.) sukladno posebnom propisu izatraiiti izdavanje

potvrde o tome, uvidom u popratne dokumente ili dokaze koje vec posjeduje ili izravnim pristupom

elektroniakim sredstvima komunikacUe u besplatnoi nacionalnoj bazipodataka na je2iku iz alanka 280.

stavka 2. Zakona ojavnoj nabavi.

(2) Ako se ne moie obaviti provjera ili ishoditi potvrda iz prethodnot alanka, Naruaitelj mo:e od
gospodarsko8 subjekta odnosno od ponuditelja kojije podnio ekonomski najpovoljniju ponudu zatraiiti
da u primjerenom roku, ne kraaem od pet (5) dana, dostaviaiurirane popratne dokumente, osim ako

vea posjeduje te dokumente.

Troikovnik

tlanak 19.

(1) Trolkovnik je sastavni dio poziva na dostavu ponude, a u pravilu se izradure kao zaseban dokument u

formatu kojije svima dostupan (Excel, Word isl.). ponuditeljje obvezan popunitisve stavke trolkovnika.
Troikovnik moie sadrlavati itehnilke specifikacije ovisno o sloienorti predmeta nabave.

(2) TroEkovnik sadrri minimalno sliedeae podatke:

1. tekstualniopisstavke

2. jedinica mjere po kojoj se stavka obraaunava, a moie biti iu rarena u komadima, jedinici mase,
drueim mjernim jedinicama ili pauiatu

3. koliainu stavke

4. iedinifna cijena stavke

5. ukupna cUena stavke koja s€ iskaruje kao umnorak kolitine ijedinitne cUene stavke
6. cijena ponude bez pOV-a

7- iznos pDV,a

8. cijena ponude s pDv-om.
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f ehnitke speciJi kocij e

Clanak 20.

(1) Tehniake specifikacije ne smiju upuaivati: na odrearenu marku ili izvor, na odredeni proces s obilje:jima
proizvoda ili uslu8a koje pruia odredenigospodarskisubjekt, na zastitne znakove, patente, tipove ili na

odrealeno podrijetlo ili proizvodnju ako bi to imalo uainak pogodovanja ili iskljuaenja odredenih
gospodarskih subjekata ili odrealenih proizvoda, osim ako je to opravdano predmetom nabave.

(2) tJpu6ivanje na odrearenu marku ili izvor iznimno je dopuateno ako se predmet nabave ne moie dovoljno
precizno i razumljivo opisati, pri aemu takva uputa mora biti poplaaena izrazom ,ilijednakovrijedno(. U

tom sluiaiu ponuditelj je obvezan u ponudidokazatijednakovrijednost ponualene robe, radova ili usluga.

lomstvo i oblik jomstvo

ahnak 21.

(1) Narutitelj moie zahtUevati dostavu slledetih jamstava:

1. jamstvo za ozbiljnost ponude. za sluaaj odustajanja ponuditelja od svoje ponude u roku njezine

valjanosti, nedostavljanja aluriranih popratnih dokumenata, neprihvaaanja ispravka raaunske

greske, dostavranja neistinitih podataka, nedostavljanja dokaza o ispunieniu posebnih uvieta za

izvrienje ugovora i nedostavljanja dokaza o ispunjavanju uvreta i zahtjeva koje je potrebno ispuniti

sukladno posebnim propisima ili struanim pravilima, ako su traieni u dokumentaciji o nabavi,

odbranja potpisivanja ugovora ili okvirnog sporazuma ili nedostavljanja jamstva za uredno

ispunjenje ugovora iliokvimog sporazuma ako okvirnisporazum obvezuje na sklapanje iizvrienje

2. iamstvo za uredno ispunjenje utovora ili okvirnog sporazuma, ako okvirni sporazum obvezuje na

izvrienje za sluiaj povrede u8ovornih obveza

3. jamstvo za uredno ispunjenie ugovora na temelju okvirnog sporazuma, ako okvirni sporazum ne

obvezuie za sluaaj povrede ugovornih obveza

4. jamstvo za povrat avansa

5. jamstvo za otklanjanie nedostataka u jamstvenom roku, ra slutaj da naloSoprimac u jamstvenom

roku ne ispuniobvere otklanjanja nedostataka koje ima po osnovijamstva ilis naslova naknade itete

6. jamstvo o osiguranju za pokrite odSovornosti iz djelatnosti za otklanjanje itete koja mo:e nastati u

veu i s obavljanjem odredene djelatnosti.

(2) Osim jamstava iz stavka 1. ovoga alanka, Naruiitelj moie u Pozivu na dostavu ponude odrediti i dru8o

jamstvo u skladu s posebnim zakonom.

{3) Ako Narutitelj koristi moguanost iz stavaka 1. i 2. ovoSa alanka, obvezan je u Pozivu na dostavu ponude

odrediti vrstu, sredstvo iuvjete jamstava, s time da ne moie odrediti iskljutivo novaani polog kao

jamswo.

(4) Neovisno o sredstvu jamstva koie je Naruaitelj odredio, ponuditelj moie dati novaani poloS u traienom

iznosu.

(5) Proraaunski korisnici drlavnoS proraiuna koji posluju preko iedinstvenoS ra'una drZavnog prora'una

nisu obvezni dostaviti ja mstvo traieno prema odredbama ovoga 
'lanka'(6) Sluaaieviza koje se jamstvo 2ahtiieva moraj! biti povezanis predmetom nabave' a visina iamstva treba

biti razmjerna Predmetu nabave:

1. jamstvo za ozbiljnost ponude u apsolutnom iznosu ne moie iznositi viie od 3 % procijenjene

vriiednosti predmeta nabave odnosno grupe predmeta nabave' ako ie predmet podijeljen na grupe

2. jamswo za uredno ispunjenie ugovora ne moie i2nositivi'e od 10 yovrUednosti l'lgovora bez PDV-a'
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(7) Naruaitelj odreduje trajanjejamstva za ozbiljnost ponude sukladno roku valjanostiponude, a ponuditelj

moie dostaviti ja mstvo koje je duie od roka valjanosti ponude.

(8) Ako tijekom postupka nabave istekne rok va lja nosti pon ude ijamstva za ozbiljnost ponude, Naruiiteljje
obvezan prije odabira ?atraiitiproduienie roka valjanostiponude ijamstva od ponuditelja kojije podnio

najpovoUniju ponudu u primjerenom roku.
(9) Narutitelj je obvezan vratiti ponuditeljima jamstvo za ozbiljnost ponude dostavljeno u fizifkom obliku u

roku od deset (10) dana od dana izvrinosti odluke o ponilteniu ili potpisivan)a ugovora o jednostavnoj

nabavi iliokvirno8 sporazuma, odnosno dostave jamstva za uredno izvrienje ugovora, a preslikuiamstva

obvezan ie pohraniti.

Postupok dostove i zopimdqo pohudd

tlanak 22.

(1) za vrijeme roka za dostavu ponuda gospodarski subjekti moSu zahtijevati objasnjenja vezano za poziv

na dostavu ponuda najkasnije tijekom treeeg dana prije roka odrealenog za dostavu ponuda.

(2) Pod uvjetom da je zahtjev dostavljen pravodobno, Naruaitelj je obvezan odgovor staviti na raspolaganje

svima objavom na EOJN RH.

(3) Naruiitelj je duran staviti na raspolaganje odgovor, dodatne informacije iobialnienja bez odgode, a

najkasnije jedan (1)dan prije roka odredenog za dostavu ponuda, na isti naain kao iPoziv na dostavu
ponude bez navoalenja podataka o podnositelju zahtjeva.

(a) U sluaaju bitne izmjene Poziva na dostavu ponuda, NarLraitell je duzan razmjerno produljiti rok za

dostavu ponuda za minimalno tri(3) radna dana, raaunajuaiod dana slanja izmjene na objavu.

Clanak 23.

Ponuda mora bitiazraalena prema zahtjevu i2 poziva za dostavu ponuda. Ponuditelj izraiava cijenu ponude u
eurima. U cijenu ponude bez PDV-a moraju biti uraaunati svitroikovi i popusti.

alanak 24.

(1)

(2)

Ponude se dostavljaiu elektroniakim sredstvima komunikacije preko modula EOIN-a.

lznimno, jamstvo za ozbiljnost ponude i svi ostali dokumenti kole zatrari Naruaitelj u svojem pozivu na

dostavu ponuda, a koje se ne moBu dostaviti elektroniikim putem, odnosno ako su valjane samo u

izvorniku, dostavuaju se u zatvorenim omotnicama s naznakom naziva Naruaitelja, naziva ponuditelja,
naziva predmeta nabave, evidencijskog broja nabave i oznake,,ne otvaraj" na adresu Naruaitelja.
Ponuditelj mo:e do isteka roka za dostavu ponuda dostavitiizmjenu ilidopunu ponude na istinaain kao
iosnovnu ponudu s obveznom naznakom da se radio izmjeniilidopuni ponude.
Do trenutka otvaranja ponuda nije dopugteno davanje informaciia o zaprimlienim ponudama. Upisnik o
2apdmanju ponuda iponude ne smiju bitidostupne neovlaltenim osobama.

(3)

(4)

Clanak 25.

(1) Svaku ponudu iri njezin dio dostavrjen u zatvorenim omotnicama u roku za dostavu ponuda Naruaiterj
zaprima iupisuje u upisnik o zaprimaniu ponuda ito redosluedom zaprimanja, s naznakom datuma i
vremena zaprimanja.

(2) Ponuda ili njezin dio zaprimljen nakon roka za dostavu ponuda ne upisuje se u upisnik vea se kao
zakainjela i neoworena vraaa ponuditelju.

(3) Upisnik o zaprimanju ponuda ie sastavni dio zapisnika o otvaranju ponuda.
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(1)

(2)

Podugovorotelji i oslonjonje no sposobnost dtugih subjekoto

alanak 26

Gospodarskisubjekt moie dio ugovora ojednostavnoj nabavi datiu podugovor.

Ako je u pozivu za dostavu ponuda odredio osnove za iskljuaenje, Narutitelj je obvezan osnovu za

iskljutenje iz tlanka 252. stavka 1. Zakona o javnoj nabavi primijeniti i na podugovaratelje, a ostale

osnove za iskljuaenje gospodarskog subjekta moie primijeniti na podugovaratelje samo ako je tako
odredio u pozivu na dostavu ponuda.

Ako ie gospodarski subjekt dio ugovora o jednostavnoj nabavi dao u poduSovor, u ugovoru moraju biti
navedeni:

1. dio uSovora kojise namjerava dati u podugovor (predmet ili koliaina, vrijednost ili postotni udio)

2. podatci o podugovarateljima (naziv ili tvrtka, sjediite, OIB ili nacionalni identiflkacUski broj, broj

raauna, zakonski zastupnici podu8ovaratelja).

Tijekom izvraenja ugovora o jednostavnoj nabavi ugovaratelj more od Naruaitelja zahtijevati:

1. promjenu poduEovaratelja za onaj dio ugovora o jednostavnoj nabavi koji je prethodno dao u

PoduEovor

2. uvoilenje jednog ili vise novih podugovaratelia, tiri ukupni udio ne smiie prijeai 50 % vrijednosti

ugovora bez PDV-a sa svim izmienama u trenutku uvoalenja podugovaratelja, neovisno o tome je li
prethodno dio ugovora dao u podugovor ili nije

3. preuzimanje izvrlenja dijela uSovora o jednostavnoj nabavi kojije prethodno dao u podugovor.

Naruaitelj je obvezan neposredno plaaati podu8ovaratelju za dio ugovora kojije isti irvrlio, osim:

1. ako to zbog opravdanih razloga vezanih uz prirodu u8ovora ili speciliane uvjete niegova izvrlenja

nije primjenjivo, pod uvjetom da su ti razlozi bili navedena iobrazloZeni u pozivu na dostavu ponuda

2. ugovaratelj dokaie da su obveze prema podugovaratelju za taj dio ugovora vea podmirene.

sudjelovanje podugovaratelja ne utjeae na odgovornost ugovaratelja za izvrienje ugovora.

(3)

(4)

(s)

(6)

Clanek 27.

(1) Gospodarski subjekt moie se u postupku nabave radi dokazivanja ispunjavanja kriteriia za odabir

gospodarskog subiekta odredenih u pozivu na dostavu ponuda (osim sposobnosti za obavlianje

profesionalne dje lat nosti) osloniti na sposobnost drugih subjekata, bez obrira na pravnu prirodu njihova

medtusobnog odnosa.

(2) Radi dokazivanja ispunjavanja kriterija kojisu verani uz obra2ovne i strutne kvalifikacije ili u2 relevantno

strutno iskustvo, gospodarski subiekt se moie osloniti na sposobnost drugih subjekata samo ako ee ti

subjekti izvod iti ra dove ili pruZati uslute za koie se ta sposobnost tra:i. Utom sluaaiu Sospodarski su bjekt

mora u ponudi izjaviti na koii 6e naain i u kojem dijelu predmetnog u8ovora o jednostavnoj nabavi

gospodarskisubiekt na kojeg se oslanja sudielovatiu njetovu izvrSenju.

(3) Pozivom na dostavu ponuda Naruditelj odreduje koje se osnove ra iskljuienje primjenjuju i na

gospodarske subjekte na iiiu se sposobnost ponuditelj oslanja'

tlanak 28.

Ako u postupku pregleda iocjene ponuda Naru'itelj utvrdi da su za podugovaratelie te za Sospodarske

subjekte na iiju se sposobnost ponuditelj oslania ostvarene osnove za njihovo iskliu'enje' odnosno da

gospodarski subjekt na aiju se sposobnost ponuditelj oslanja ne ispunjava relevantne kriteriie 2a odabir

gospodarskog subiekta, Naruaitelj Ce zatraiiti od ponuditelja da zamrjeni takvo8 gospodarskog subjekta u

primjerenom roku ne kratem od 3 (tri)dana'
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(2)

(3)

(4)

(s)

Protekom roka 2a dostavu ponuda Povjerenstvo otvara i provjerava ponude te o tome vodi zapisnik o

otvaraniu ponuda.

Ponude otvara najmanje jedan alan struanog povjerenstva.

otvaranje ponuda u postupcima jednostavne nabave nije javno.

lznimno, Naruaitelj mo:e u pozivu na dostavu ponuda odrediti da ae otvaranje ponuda bitijavno.

2apisnik o otvaranju ponuda Naruaitelj objavljuje na EOIN-u.

(1)

t4)

(s)

otvordnje, prcgled i ocjeno ponudo

alanak 29

alanak 30.

(1) Povjerenstvo pretledava i ocjenjuje zaprimljene ponude te na temelju uvjeta i zahtjeva koji su traieni u

Pozivu na dostavu ponuda izraaluje zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda.

Pregled iocjena ponuda tajnisu do donoienja odluke Naruaitelja.

U postupku pregleda iocjene ponuda, valjanost ponude provjerava se sljedeiim redoslredomi

1. jamstvo za ozbiljnost ponude, ako ie traieno

2. utvrdivanje razlo8a iskljuaenja, ako su tra:eni

3. ispunjenje uvjeta sposobnosti- sposobnost za obavljanje protesionalne djelatnosti, ako su traieni

4. ispunjenje ostalih uvjeta sposobnosti, ako su traieni

5. ispunjenje zahtjeva vezanih ?a opis predmeta nabave i tehniake specifikacije

6. raaunska ispravnost ponude

7. ispunjenie ostalih uvjeta iz Poziva na dostavu ponude, ako su traieni.

Naru[itelj moie ocreniti ponude u dijelu koji se odnosi na ?ahtjeve i uvjete vezane uz predmet nabave i

tehniake specifikacije prije provjere odsutnosti osnova za iskUuaenje iispunjenja kriterija za odabir

Sospodarskog subjekta.

Zapisnik o pregledu iocjeni ponuda sadriava najmanje:

1. naziv isjedilte Naruaitelja

2. predmet nabave iligrupa predmeta nabave

3. procijenjenu vruednost predmeta nabave ili grupa predmeta nabave

4. evidencijski broj nabave

5. datum slanja obavijestio nabavi na objavu, datum objave

6. datum potetka pregleda iocjene ponuda

7. naziv isjediite svih ponuditelja, prema redoslijedu zaprimanja ponuda

8. analitiaki prikaz traienog i dostavtjenih jamstava za ozbitjnost ponude, ako je prim.ienjivo

9. naziv ponuditelja koii nije dostavio, ili nije dostavio valjano jamstvo, ako je primjenjivo
10. analitiaki prikaz traienih kriterua za kvalitativni odabir gospodarskog subjekra i dostavljenih

dokumenata

11. naziv ponuditetja koji ne udovoljava kriterijima za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta s
obra2loienjem

12. prikaz valjanostiponuda prema obliku, sadrlaju icjelovitosti
13. analizu ponuda vezano uz ispunjenje zahtjeva u pogledu opisa predmeta nabave i tehnitkih

specifikacija

12)

t3)

podatke o pojainieniu ili upotpunjavanju informacija ili dokumentaciie, ako ih je bilo
prikaz ispunjenja ostalih uvjeta iz poziva na dostavu ponude, ako ih ie bilo

14
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16. podatke o ispravcima raiunskih pogreaaka u ponudama, ako ih je bilo

17. ra2loSe za odbijanie ponude za kojuje ocijenjeno da je izuzetno niska, akoje primjenjivo

18. naaiv ponuditelja aije ponude se odbijaju na osnovi rezultata preSleda i ocjene ponuda te

obGzloienje razloga za njihovo odbijanje

19. analizu valjanih ponuda prema kriteriju za odabir ponude

20. ran8iranje valjanih ponuda prema kriteriju za odabir ponude

21. naziv ponuditelja s kojim Naruaitelj namjerava sklopiti ugovor o jednostavnoj nabavi ili okvirni

sporazum

22. podatke o dijelu ugovora kojise daje u podugovor ipodatke o podugovaratelju, akoje primjenjivo

23. razloge za poniltenje postupka, ako je primjenjivo

24. podatke o otkrivenim sukobima interesa ipoduzetim mjerama u cilju otklanjanja sukoba interesa,

akoje primjenjivo

25. priredlog odgovornoj osobi Naruaitelja za donolenie odluke o odabiru ili odluke o poniltenju, s

obrazloienjem

26. datum zavrietka pregleda iocjene ponuda

27. ime i prezime te potpis osoba koie su iavraile pregled i ocjenu ponuda

28. popis priloga uz zapisnik.

kitet| zd odabir ponudo

alanak 31.

(1) Kriterij za odabir ponude, u2 uvjet da ponuda ispunjava sve uvjete iz Poziva na dostavu ponuda, moZe

bitiili:
1. najnira cijena

2. ekonomski najpovoljnija ponuda ako je Naruiitelj u Pozivu na dostavu ponuda uz cijenu odredio i

kriterije poput: kvalitete, tehniikih prednosti, funkcionalnih znatajki, ekoloikih karakteristika,

operativnih trolkova, roka izvrlenla, roka isporuke isl. te relativniznaaaj svakog pojedinog kriteriia

i naain niegova izraauna.

(2) U postupku nabave Naruaiteljje duian odbitiponLrdu ponuditelja ako utvrdida le ponuatena cijena:

1. veaa od 25.000 eura bez PDV-a za nabavu usluga i robe odnosno od 45.000,00 eura bez PDV_a za

nabavu radova u sluaaju da jednostavna nabava nije provodena putem iavne objave u modultr

jednostavne nabave EOJN RH

2. jednaka iliveda od 50.000,00 eura bez PDV-a za nabavu usluga i robe odnosno od 100.000,00 eura

bez PDV-a za nabavu radova.

(3) Ako je cijena najpovolinije ponude veaa od procUenjene vrijednosti nabave, ali ne prelazivrijednosti iz

stavka 2. ovoga alanka, Na.uiiteli takvu ponudu moie prihvatitiako ima ilide imatiosigurana sredstva'

Roiunsko lsprovnoct Pon ude

alanak 32.

Povjerenstvo utvraluje ratunsku ispravnost ponude' Ako se utvrdi radunska pogreika' Povjerenswo 
'e 

od

ponuditelia pisanim puiem zatraZiti prihvat ispravka ra'unske poSrelke ili 
'e 

Povjerenstvo samo ispraviti

poBrelke io tome odmah obavijestiti ponuditelja koji u primjerenom roku koji odredi Naruiiteli treba

po;vrditi prihvaaanje ispravka raiunske pogre5ke lspravci se u ponudiiasno naznatuju'
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Pojoinjenje ili dopuno ponude

alanak 33.

(1) Ako su informacije ili dokumentacija koje je trebao dostaviti gospodarski subjekt nepotpuni ili pogreini

ili se takvima aine ili ako nedostaju odredleni dokumenti, Naruaitelj mo:e, poStujuai naaela jednakog

tretmana itransparentnosti, zahtijevati od dotitnih gospodarskih subjekata da dopune, raziasne,

upotpune ilidostave nuine informacije ilidokumentaciju u primjerenom roku ne kraaem od 3 (tri) dana.

(2) Ponudbeni list, troskovnik, jamstvo za ozbiljnost ponlde i ESPD (ako je zahtijevano) ne smatraju se

dokumentima koji nedostaju u smislu stavka 1. ovoga ilanka te Naruaitelj ne smije zatraZiti od

ponuditelja da iste ponovno dostavitijekom pregleda i ocjene ponuda.

(3) lznimno od stavka 2. ovoga Clanka, u sluiaju zamjene gospodarskog subjekta sukladno tlanku 28. ovoga

Pravilnika, tijekom pregleda iocjene ponuda moie se dostaviti ESPD.

(4) Postupanje sukladno stavku 1- ovoga alanka ne smre dovesti do pre8ovaranja u vezi s kriterijem za

odabir ponude ili ponudenim predmetom nabave.

lzuzetno niske ponude

elanak 34.

(1) Narutitelj je obvezan zahtijevati od gospodarskog subiekta da u primjerenom roku ne kraaem od tri (3)

dana objasni cijenu ilitrolak naveden u ponudi, ako se aini da je ponuda izuretno niska u odnosu na

radove, robu ili usluge ida za to dostaviodgovarajuie dokaze.

(2) Smatra se da je ponuda izuzetno niska ako ispunjava sljedeae uvjete:

1. zaprimljene su najmanje trivaljane ponude

2. cijena ilitrosak ponude su barem 20 % niii od .ijene ili troika drugorangirane valjane ponude

3. cijena ili trolak ponude su barem 50 % niii od prosjeane cijene ili troEka preostalih valjanih ponuda.

(3) Naruaitelj moie od ponuditelja zahtijevati objasnjenje ponude, ako se aini da je ona izuzetno niska i iz

drutih razloga.

(4) Uzimajuai u obzir elemente iz stavka 2. ovoga tlanka Naruiitelj moie odbiti ponudu, ako procijenida

dostavljeno objalnjenje ilidostavljeni dokazi ne objaanjavaju predloienu nisku razinu cijene ilitroakova.
(5) NaruCiteu je obveuan odbiti ponudu ako utvrdi da je ponuda iru?etno niska jer ne udovoljava

primjenjivim obvezama u podruaju prava okoliia, socijalnog iradnog prava, ukliutuju6i kolektivne

ugovore, a osobito obvezu isplate ugovorene pla{e ili odredbama medunarodnog prava okolila,
socijalnog i radnot prava navedenima u Prilogu Xl. Zakona o javnoj nabavi.

Odluke Noruiiteljo

Clanak 35.

zapisnik o otvaranju, pre8redu i ocjeni ponuda potpisuje povjerenstvo te predraie dekanu donoienje odruke
o odabiru ili odluke o poniitenju postupka.

Clanak 36.

(1) Narutitelj (e odbiti ponude pre8ledom i ocjenom ponuda, ako utvrdi da je ponuda: nepravilna,
neprihvatljiva ili neprikladna.

(2) Ponuda je nepravitna ako:

1. nije u skladu s dokumentaciiom o nabavi, odnosno pozivom na dostavu ponuda
2. je paimljena izvan roka za dostavu ponuda
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3. ie Naruaitelj utvrdio da je cijena ponude izrazito niska

4. se radio ponudi ponuditelja koji nije prihvatio ispravak raaunske pogreEke.

(3) Neprihvatljiva ponuda je ona:

f. iija cijena prelazi procijenjenu vrijednost nabave, odnosno osiSurana novaana sredstva Naruaitelja

za nabavu odnosno pragove odredene alankom 31. stavkom 2. ovoga Pravilnika

2. koja ne ispunjava kriterije za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta

3. kod koje se utvrdi da je ponuditelj u sukobu interesa.

{4) Neprikladna ponuda je ponuda koja u cijelosti ne odSovara potrebama N.nraitella u opisu predmeta

nabave, troSkovniku ili tehniakim specifikacijama te bez znaiajnih izmjena ne moie zadovoljiti potrebe i

zahtjeve iz poziva na dostavu ponuda.

alanak 37

(1) Naruaiteli moie poniStiti postupa k jed nostavne nabave ako postanu poznate okolnostizbo8 kojih ne bi

doilo do pokretanja postupka jednostavne nabave ili bi doilo do sadriajno drugaaijeg poziva da su bile

ranije poznate.

(2) Naruaitelj je obvezan poniStiti postupak jednostavne nabave ako nije pristigla nijedna ponuda i ako

nakon odbijanja ponuda ne preostane niiedna valjana ponuda.

(3) Neovisno o razlozima za poni5tenie, Naruaitelj je ovlalten pon iltiti postu pa k jed nostavne nabave u bilo
ko.iem trenutku, akoje takvu motuanost propisao dokumentacijom o nabavi.

alanek 38.

(1) Naruiiteljre obvezan istovremeno izviiestitisve ponuditelje kojisu dostaviliponudu o rezultatima ocjene

ponuda, dostavom Odluke o odabiru/poniltenju.
(2) odluka o odabiru sadriava:

1. podatke o Naruaitelju

2. predmet nabave iligrupu predmeta nabave

3. procUenjenu vruednost predmeta nabave iligrupe predmeta nabave

4. evidencijskibrojnabave

5. broj objave iz EOJN RH, ako,e primjenjivo

6. naziv ponuditelja tija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o jednostavnoj nabavi ili okvirnoS

sporazuma

7. razloge odabira, obiljezja i prednosti odabrane ponude

8. razloge za iskljuaenje ponuditelja

L razlote za odbijanje ponude

10. uputu o pravnoi zaititi

11. datum donoienia i potpis odgovorne osobe.

(3) Odluka o poniitenju sadriava:

1. podatke o Naruaitelju

2. predmet nabave iliSrupu predmeta nabave

3. procUenjenu vrijednost predmeta nabave iligrupe predmeta nabave

4. evidenciiski broj nabave

5. brojobjave iz EOIN RH, akoje primjenjivo

6- obraulorenje razloga za poniEtenje postupka nabave

7. rok u kojem de se pokrenuti novi postupak za isti ili sliian predmet nabave' ako ie primjenjivo
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(4)

(s)

8. uputu o pravnom lijeku, ako ie primjenjivo

9. datum donoienja i potpis odgovorne osobe.

N a ruiitelj do nosi odluku o odabiru/ponistenju najkasnije u roku od petnaest (15)dana od dana otvaranja

ponuda, osim ako nre drugaaije odreareno porivom na dostavu ponuda.

odluka se objavljuje u EOJN RH i smatra 5e dostavljenom svim sudionicima jednostavne nabave istekom

dana u kojem je objavljena.

S odabranim ponuditeljem sklapa se u8ovor o jednostavnoj nabavi nakon izvrinosti odluke o odabiru.

odluka o odabiru iodluka o poniStenju postaju izvrlne:

1. objavom odluke o odabiru u sluaaju da je pristigla samo jedna ponuda, odnosno objavom odluke o

poniltenju kada nije pristigla nitijedna ponuda

2. istekom roka za pritovor, ako prigovor nije izjavljen

3. dostavom odluke odgovorne osobe Narutitelja kojom se pri8ovor odbacuje, odbija ili se obustavlja

postupak, ako je na odluku izjavljen priSovor.

Naruaiteliie obvezan nakon donolenja odluke o odabiru ponovno rangirati ponude i izvrliti provjeru, ne

[r2imajuai u obzir ponudu prvotno odabranog ponlditelia, te na temelju kriterija za odabir ponude

donijeti novu od[]ku o odabiru ili ako posto.ie razlozi ponistiti postupak nabave ako prvotno odabrani

ponuditelj:

1. nre dostavio izjavu o produrenju roka valjanosti ponude ijamstvo za ozbiljnost ponude

2. u roku vauanostiodustane od svoje ponude

3. je dostavio neistinite podatke, odnosno podatke koji predstavuaju davanje la:nih, nevjerodostojnih

ili krivotvorenih informacija koje motu utjecati na postupak nabave

4. nije dostavio dokaz o ispunjenju posebnih uvjeta za izvrsenje ugovora ili dokaz o ispunjavanju uvjeta

izahtjeva kojeje potrebno ispunitisukladno posebnim propisima ilistruanim pravilima, ako su takvi

dokazi traieni u dokumentaciji o nabavi

5. odbio le potpisati ugovor o jednostavnoj nabavi odnosno okvirni sporazum

6. nije dostavio jamstvo za uredno ispunjenje ugovora ili okvirnog sporazuma ako okvirni sporazlm
obvezuje na izvrlenie, akoje zahtijevano u pozivu na dostavu ponuda.

Zohtjev zo uvid u dokumentociiu

(6)

l7)

(8)

tlanak 39.

(1) Nakon dostave odluke o odabiru ili poniiteniu, na zahtjev ponuditelja zapriml.ien najkasnije jedan (1)

dan prije isteka roka za prigovor, Narutiteljje obvezan najkasnije idu6iradnidan do 16:00 satiomoguaiti
uvid u cjelokupnu dokumentaciju dotitnog postupka putem EOIN RH, ukljuiujutizapisnike, dostavljeoe
ponude, osim u one:

1. dokumentekojisuoznaienitajnima

2. dokumente koii sadrie podatke o mreinim iinformacijskim sustavima koiima se Naruaiterj sruii u
svom poslovanju ili u pruianiu svojih usluta, informacije o mjerama za zaltitu isprjeaavahje
lncidenata, a sve sukladno propisima o kibernetiako, slgurnosti

3. dijelove ponuda koji sadrie podatke aije bi otkrivanje moglo predstavljati prijetnju sa stajalijta
kibernetitke sigurnosti.

(2) Na zahtjev ponuditelja ra uvid i2 stavka 1. ovoga anka koji se ostvaruje u prostoruama Naruditelja,
zaprimuen najkasnije jedan (1) dan pri.ie isteka roka za pritovor, iavni Narutitelj obvezan je isti uvid
omoguaiti najkasnije iduai radni dan do 16:OO sati.
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Prcvno zditito

alanak 40.

(1) Na odl]ku o odabiru ili poniltenju postupka jednostavne nabave za nabave, aija je procijenjena

vrijednost veda od 15.000,00 eura, dopuJteno je podnijeti prigovor u pisanom obliku. Prigovor se

izjavljuje dekanu, kao ielniku Narutitelja, u roku od pet {5) dana od primitka odluke o odabiru ili
poniStenju.

(2) Pravo na pri8ovor ima svaki Bospodarski subjekt koji ima ili je imao pravni interes za dobivanje

odredenoS ugovora o jednostavnoj nabavi, okvirnog sporazuma, dinamiakog sustava nabave (ako je
primjenjivo i ako se koristi sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi) ili projektno8 natjeaaja i kojije
pretrpio ili bimogao pretrpietiatetu od navodno8a krlenja subjektivnih prava.

flanak 41.

{1)
(2)

Prigovor se dostavlja Naruaitelju elektroniakim sredstvima komunikacije putem EOJN RH.

Pri8ovor mora sadriavati najmanje: podatke o gospodarskom subiektu koji podnosi prigovor, oznaku
postupka jednostavne nabave, razloge pri8ovora iobrazloienje tinjenica na kojima se prigovor temelji.
Prigovor koji nije dostavljen sukladno stavku 1. i 2. ovoga alanka ili sukladno tlanku 40. ovoSa Pravilnika,

odbacit ae se.

alanak 42.

Podnositelj prigovora mole odustati od prigovora sve do otpreme odluke o prigovoru.

Odustanak od prigovora ne moie se opozvati.

Ako podnositelj prigovora odustane od prigovora, odgovorna osoba Naruaitelja ae obustaviti postupak

alanak 43.

Dekan u postupku jednostavne nabave mole po dostavljenom prigovoru:

1. obustaviti postupak

2. odbaciti pritovor ako ie nedopu5ten, nepravodoban, podnesen od osobe koja nema pravni interes

iliga je podnijela neovlaltena osoba

3. odbiti prigovor kao neosnovan

4. usvojiti prigovor te naloiiti otklanjanje nepravilnosti ili poniltiti odluku i postupak.

Odluka o pri8ovoru mora bitiobrazlorena.

Odluka o prigovoru dostavlja se podnositelju priSovora obiavom u EoJN-u.

Postupak po pri8ovoru nije upravni postupak te protiv takve odluke niie dopuftena ialba nitiie moguee

pokrenuti upravni spor.

(3)

(1)

(2)

(3)

(1)

(2)

(3)

(4)

lzfiiene ugovoto o iednostovnoi nobovi

elanak 44.

(1) Naruaitelj smije izmrjeniti uSovor o jednostavnoj nabavi tijekom njegova trajanja bez provodenia novo8

postupka iednostavne nabave, u2 odtovarajutu primjenu 
'lanaka 

315' - 320' zakona o iavnoi nabavi'

(2) lzmjene ugovora o jednostavnoj nabavi Naru'itelj je obvezan objaviti u re8istru ugovora u roku od 30

dana od dana i2mjene ugovora.

(3) Neovisno o pravilima izmiene ugovora iz stavka 1' ovoga 
'lanka' 

izmjena uSovora o iednostavnoj nabavi

nije dopuitena ako bi rezultirala promjenom cijene koja bi:
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1. za ugovor o jednostavnoj nabavi ili narudzbenicu kojoi je prethodio postupak predviden za nabave

vrUednosti jednake ili manje od 15.000,00 eura (tlanak 11. ovo8a Pravilnika), presla vrijednost

ugovora od 15.000 eura bez PDV-a

2. za u8ovor o jednostavnoj nabavi robe i usluga tija je procijenjena vriiednost nabave bila manja od

25.ooo,oo eura, presla vfljednost lrgovora od 25.000,00 eura bez PDv-a, a postupak nije proveden

javnom objavom u modulu jednostavne nabave EOJN RH

3. za u8ovor o jednostavnoj nabavi radova aija je procijenjena vrijednost nabave bila manja od

45.000,00 eura, prella vrrednost u8ovora od 45.000,00 eura bez PDV-a, a postupak nre proveden

javnom objavom u modulu iednostavne nabave EOJN RH

4. u svakom sluiaju preila prag 2a primjenu zakona o javnoj nabavi.

E lekt tuni ik i rd eu n @ -rctun )

tlanak 45.

(1) Elektronitki raauni koji su izdani na temeuu izvrienia ugovora sklopljeno8 nakon provedenoS postupka

jednostavne nabave sukladno ovom Pravilniku moraju biti u skladu s europskom normom injezinim

ispravcima, izmjenama idopunama iz zakona o elektroniakom izdavaniu raauna u javnoj nabavi (NN

94/20781.
(2) Naruaitelj je obvezan zaprimati i obradivati te izvriiti platanje elektroniakih raduna i pratedih isprava

izdanih sukladno europskoj normi-

okvini spotdzum

alanak 45.

(1)

(2)

Naruaitelj moie sklapatiokvirne sporazume, ako poziv na dostavu ponude objavljuje u EOIN RH.

okvirni sporazum ne smije se sklopiti na rok duUi od ietirigodine, osim u iznimnim, valjano opravdanim

sludalevima vezanim uz predmet nabave koje Naruaitelj mora obrazloiiti.

Ugovor o jednostavnoj nabavi na temeUu okvirnog sporazuma mora se sklopiti prUe isteka roka na koji

je sklopljen okvirni sporazum, alitrajanje pojedinog ugovora ne smije bitidulje od 12 mjeseciod isteka

roka na kojije okvirnisporazum sklopljen.

Okvirni sporazum moie se sklopiti s jednim ili viie gospodarskih subjekata.

Okvirni sporazum s vise gospodarskih subjekata ne obvezuje stranke na sklapanje ugovora na temelju

tog okvirnog sporazuma, a okvirni sporazum s jednim gospodarskim subjektom obvezu.ie stranke na

izvrEenje okvirnog sporazuma akoje tako Naruaitelj odredio u pozivu na dostavu ponude.

Naruaitelj je obvezan u obavijesti o nabavi navesti da ae sklopiti okvirn' sporazum te navesti broj

Sospodarskih subjekata s kojima namjerava sklopitiokvirni sporazum.

Narutitelj je obve2an u pozivu na dostavu ponude navesti obvezuje li okvirni sporazum stranke na
izvrienje okvirnog sporazuma i postupak sklapanja utovora na temelju okvirnog sporazuma.
Naruaitelj koji namjerava sklopiti okvirni sporazum s viae gospodarsk:h subjekata smije sklopiti okvirni
sporazum i s manjim brojem gospodarskih subjekata, odnosno s jednim gospodarskim subiektom, ako
su ispunjeni svisljedeai uvjeti:
1. u postupku nabave nije postignut unaprijed odreden broj sposobnih tospodarskih subjekata ili

valjanih ponuda

2. u pozlvu na dostavu ponuda bila je predvidena takva moguanost te odrealen postupak za dodjelu
ugovora na temelju okvirnog sporazuma u tom slutaju.

(4)

(s)

(3)

(6)

t7)

(8)
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(9) Prisklapanju ugovora na tem e lju okvirnog spo razuma izstavka 1. ovoga alanka stranke ne smiju mijenjati

bitne uvjete okvirnog sporazuma.

(10) Ako je okvirni sporazum sklopljen s vile gospodarskih subjekata, ugovori na temeliu tog okvirnog

sporaruma dodjeljuju se na jedan od sljedeaih naaina:

1, bez ponovne provedbe nadmetanja, prema uvjetima utvralenima u okvirnom sporazumu, ako su u

okvirnom sporazumu utvrdeni svi uvjeti za izvodenje radova, pruianje uslu8a ili isporuku robe te

objektivni uvjeti za odabir Sospodarskog subjekta iz okvirnog sporazuma koji fe izvriavati ugovor, a

koji uvjetisu bili navedeniu pozivu na dostavu ponuda ra okvirnisporazum

2. djelomilno bez ponovne provedbe nadmetanja sukladno toaki 1. ovoga stavka, a djelomiano s
ponovnom provedbom nadmetanja sukladno toaki 3. ovoga stavka, ako su u okvirnom sporazumu

utvrarenisvi uvjetiza i2voalenje radova, pruranje usluga iliisporuku robe te akoje Naruaitelj u pozivu

na dostavu ponuda za okvirnisporazum predvidio koriatenje ova kve mogudnosti, odredio objektivne

kriteri.ie za iubor hoae li se provoditi ponovno nadmetanje ili ae se lrgovor dodijeliti bez ponovne

provedbe nadmetanja te naveo koji uvjetimogu biti predmet ponovne provedbe nadmetanja

3. ponovnom provedbom nadmetanja izmealu gospodarskih subjekata stranaka okvirnog sporazuma,

ako okvirnim sporazumom nisu utvraleni svi uvjetiza izvodrenje radova, pruianje usluga ili isporuku

robe.

(11) Naruaitelj provodi nadmetanja iz stavka 10. toaaka 2. i 3- ovoga alanka na temeliu istih uvjeta
primijenjenih za dodjelu okvirnog sporazuma te ako je nuino na temelju preciznije definiranih uvjeta,

kao ina temelju drugih uvjeta iz poziva na dostavu ponuda za okvirnisporazum akoje prikladno, u skladu

sa sljedeaim postupkom:

1. Naruaitelj je obvezan za svaki ugovor koji dodjeljuje pozvati u pisanom obliku sve gospodarske

subjekte iz okvlrnog sporazuma

2. Narutitelj je obvezan za svaki ugovor koji dodjeljuje odrediti dovouno duti rok za dostavu ponuda,

uzimajuai u obzir aimbenike poput sloienosti predmeta nabave te vremena potrebnog ra pripremu

iizradu ponude

3. ponude se dostavljaju u pisanom obliku, a njihov sadriaj mora bititaian sve dok ne istekne rok za

dostavu ponuda

4. Naruaitelj dodjeljuje pojedinaani ugovor ponuditelju koji je dostavio najpovoljniju ponudu na

temelju kriterija za dodjelu kojisu biliodredeni u pozivu na dostavu ponuda za okvirnisporazum

5. Naruiitelj je obvezan odluku o odabiru ili ponistenju dostavitisvim Sospodarskim subjektima koii su

stranke okvirnoE sporazuma.

Elekrcniikd dtoibo

alanak 47.

(1) Naruiitelj moie odrediti da sklapanju ugovora o jednostavnoj nabavi prethodi elektroniaka draiba, ako

je poziv na dostavu ponude objavio u EOIN RH, ako se sadriaj poziva na dostavu ponude, a posebno

tehnitke specifikacije predmeta nabave mogu precizno utvrditi.

(2)Naruiiteljjeobvezanosiguratidajeprovodenjeelektroni.kedraibetijekomsvihfazadokumentiranou

cijelosti.

Prcjekni notieidi

tlanak 48.
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(1) OvajClanak Pravilnika primjenjuje se na:



1. projektne natjeaaje organizirane kao dio postupla koji prethodi postupku dodiele ugovora o
jednostavnim nabavama usluga

2. projektne natjeaaje s nagradama iliisplatama sudionicima.

(2) U sluaajevima iz stavka 1. toake 1. ovoga tlanka, procrenjena vrijednost nabave temelji se na

procijenjenojvrijednostinabave ra ugovor oiednostavnoj nabavi usluga, ukljutujuti mo8uae naSrade ili

isplate sudionicima.
(3) U sluaaievima iz stavka 1. toike 2. ovoga alanka, procijenjena vrijednost nabave temelji se na ukupnom

iznosu nagrada iisplata, ukljuaujuai procijenjenu vriiednost nabave za uSovor o jednostavnoj nabavi

usluga koji bi se poslije mogao sklopiti ako ie Naruaitelj naveo svoju namjeru da dodijeli takav ugovor u

obavijesti o projektnom natjeaaju.

Pohtuno dokumentocije

tlanak 49,

Svu dokumentaciju nastalu u provedbi postupka jednostavne nabave po ovom Pravilniku, Naruaitell je

obvezan auvati najmanje pet Bodina od zavrEetka postupka.

IV. PRUELAZNE IZAVRSNE ODREDSE

tl.nak 50.

Postupci jednostavne nabave pokrenuti do stupanja na snagu ovo8 Pravilnika, dovriit ae se prema

odredbama Pravilnika kojije bio na snazi u trenutku zapoainjanja postupka nabave.

{1)

(2)

alanak 51.

Ovaj Pravilnik stupa na snatu osmota dana od dana objave na mreinim stranicama Naruaitelja, a

primjenjuje se od 1. rujna 2025. Eodine.

Stupaniem na snagu ovota Pravilnika prestaie vaiiti Pravilnik o uvjetima i postupcima jednostavne

nabave (K[ASA: 602-03123-06/01, URBROJ: 2186-73-13-23-1) donesen na 6. izvanrednoj sjednici

Fakultetskog vijeaa Sveuailista u Zagrebu Geotehnifkog fakulteta \t ak.god.2022./2023. odrianoj 20.

sUeanja 2023. Bodine.
Popratni obrasci ae se, sukladno ovom Pravilniku, doniieti odlukom dekana.

Ovaj Pravilnik, kao isve njetove daljnie izmjene idopune, objavljuiu se na internetskim stranicama

Naruaitelja te se aine dostupnima i u EOJN RH.

(3)

(4)

DEKAN

dr. sc. lva

KLASA: 602-03/26{6/06

URBROJ: 2186-73'13-26-1

r Graic

TAJNICA FAKULTETA

Pravilnik je objavljen na EOJN RH i internetskoj stranici Fakulteta dana 24. Oa.2026.

2t

Mirjana FlajSman, dipl. iur.
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