
Na temelju ilanka 15, stayak 2. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine" broj: 120/16) i
ilanka 18. Statuta Geotehniikog fakulteta Sveuiilista u Zagrebu, Fakultetsko vijede je na
svojoj XVI. sjednici u ak god.2019.DO2O, odrZanoj 23.09,2020. godine donijelo

PRAVILNIK
O JEDNOSTAVNOJ NABAVI ROBA. USLUGA I RADOVA

PREDMET I SADRZAJ PRAVILMKA

thnak 1.

(l) Ovim se Pravilnikom ureduju postupci jednostavne nabave roba, usluga i radova, koje ie
provesti Sveuailiste u Zagrebu Geotehnitki fal,-ultet (u daljnjem tekstu: Narutiteljj do
vrijednosti na koje se sukladno dlar*u 12. stavak 1., toaki l. Zakona o javnoj nabavi (u
daljnjem rekqlu: ZJN 2016 r nc primjenjuje ,zJN 20 t6 i ro:
l. postupci nabave roba i usluga procijenjene v iedrosti do 200.000,00 kuna.
2. postupcinabave radova procijenjene vrijednosri do 500.000,00 kuna
3. postulci nabaye za koje se provodi projektri natjeaaj procijenjene wijednosti do

200.000,00 kuna.

(2) Projektni natj€taj je postupak koji omoguiava stjecarje, uglamom u podrudju prosromog
planiranj4 arhitekture, inZenjerstva ili obrade podataka, plana ili projekta koji je odabrao
ocjenjivadki sud nakor provedenog natjecanja s dodjelom nagrada ili bez dodjeli nagrada.

(3) U provedbi postupaka nabave iz ovog pravilnika, obavezno je primjenjivati i druge vaZeie
zakonske i podzakonske akte, kao i inteme akte, a koji se odnose na pojedini predmit nabave
u smislu posebnih zakona te op6ih i posebnih akata Naruditelja.

(4) U provedbi postupaka iz ovog PraviLika omogu6ava se ko stenje elekhonidkih sredstva
komunikacije, kori5tenje sredstava komunikacije koja nisu elektronidka ili njihova
kombinacija.



(l) Izrirmo, ovisno o prcdmetu nabave i razini trzisrog natjecaoja, postupaqja propisana ovim
Pravilnikom nede se provoditi, odnosno poziv za dostaru ioouae ie ne6i upuiivati
gospodarskim subjektima u sludajevima provedbe jednostavne nabave:
1. koja zahtijeva ;urnost uzrokovatru dogadajima koji se nisu mogli predvidjeti, odnosno

kada zbog nepredvidenih okolnosti, na koje Naruiitelj n1e mogio utjecati, nije mogute
provesti postupak jednostavne nabave na nadin propisan ovim pravilnikom (np.. itog
zaitite zdravlja i sigurnosti zaposlenika, nastanka matne Stete na materijalnoj imovini ti
znadajan udecaj na obavljanje poslova iz djelokuga Naruditelja).

2. kod nabave roba, usluga ili radova koje moZe izrrjiti samo odredeni gospodarski subjekt
bilo.zbog zasrite iskljudivih prava, ukljudujuii prava intelektualnog vlasnistva ili iz
tehnidkih razloga povezanih sa zaJtitom iskljudivih prava koje m;Ze izlrSiti samo
odredeni ponuditelj (npr. autorska i slidna djela, prijava patenata, objava znanstvenih
dlanaka u tasopisima, kotizacije za konferencije, skupove i seminare, pretplate na
tasopise, alreditacije laboratorija i slidno),

3. kod nabave usluga koje zahtijevaju odredena specijalistitka znanja i posebne okolnosti za
izvrSenje (npr. odvjetnitke i javnobiljeZnidke usluge, konzultaniske usluge, usluge
obrazovanja i studnog osposobljavanja, zdravstvene usluge, usluge javnog-prijevozi,
usluge kupnje avionskih karata, usluge hotelskog smjestaja, reprezentaci.le i slitnoj,

4. kod nabava koje provodi SrediSnji ddavni ured za srediinju jivnu nabavu,
5. kada u. posrupku prikupljanja ponuda nije dostavljeni niti jedna valjaaa ponuda, a

postupak j ednosta\,ne nabave se ponavlja,
6, kod nabava koje su propisane, kao izuzeia, dlarcima 29._35. ZJN 2016.

(2) Iznin*e propisane ovim dlankom moraju biti pisano obrazloZene u zahtjelt za nabaw, a
odobrene od odgovome osobe Naruditelja.

(3) Ugovor/naxudZbenicu ili prihva6enu ponudu/predradun, za nabaye iz ovog dlanka potpisuje
(ovjerava) odgovorna osoba Naruditelja.

IZNIMKE U POSTUPKU JEDNOSTAVI.{E NABAVE

Clanak 2.

NA.ELA NABAVE

dlanak 3.

(l) Postupci nabave na koje se primjenjuje ovaj pravilnik temelje se na sljedeiim naaelimajavne
nabave:

racionalno i elikasno troSenje promiu[skih sredstava,
naielo trzisnog mdecanja,
nadelo jednakog tretrnana,
natelo zabrane diskriminacij e i
nadelo transparentnosti.
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SLIKOB INTERESA

tlanak 4.

(1) O sukobu interesa primjenjuju se odredbe ZJN 2016.

(2) Na intemetskim stranicama NarueireUa objavljenje popis gospoda$kih subjekata s kojimaje
odgovoma osoba Naruiitelja ili s njom povezane osobe u sukobu interesa u smislu pr;pisao
javnoj nabavi, koji se aZurira kod svake promjene.

(l) Postupak jednostavne nabave pokeie se zahtjevom za naba!,u prema odgovomoj osobi
Naruditelja, a mogu ga podnijeti dekan, prodekani, predstojnici zavoda, voditelji sluZbi te
voditelji kompetitivnih i znanstveno-istrazivaakih projekata, sukladno planujavne nabave za
proradunsku godinu, na propisanom obrascu.

POKRETANJE I PRIPREMA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVF]

dlanak 5.

(2) Pragovi jednostavne nabave su:
l. izravno ugovaranje procijenjene wijednosti manje od 70.000,00 kn za robu, usluge i

radove
2. jednostavna nabava roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili veie od 70.000,00

kn, a manje od 200.000,00 kn
3. .jednostavna nabava radova procijenjene vrijednosti jednake ili ve6e od 70.000,00 kn, a

manje od 500.000,00 kn.

Clanak 6.

(l) Izrarno ugovaranje je postupak nabave istowsne robe, usluga ili radova od jednog
gospodarskog subjekta procijenjene vrijednosti manje od 70.000,00 kuna u jednoj
proradunskoj godini, pdhvaianjem jedne ponude/predraduna ili izdavaniem narudZbenice
koju potpisuje odgovoma osoba Naruairelja

(2) Nabava zapodinje podnoSenjem zahtje\a za nabavu i jedne ponude/predraduna, koji su
uskladeni, u €dunovodstvu Fakulteta, s financijskim planom i planom javne nabave za
proradunsku godinu. Zahtjev se dostavlja na urudZbeni zapisnik Fakulteta, a ovjerava ga
odgovoma osoba Naruditelja.
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ilanak 7.

(l) Za piovedbu postupale iz dlanka 5. stavka 2. todke 2. i 3. odgovoma osoba Naruditelja
imenuje intemim aktom povjererNtvo za jedaostavnu nab-ar! (u daljnjem teksiu
Pderenstvo) te odteduje njegove obveze i ovlasti u provodenju postupaki jednostavne
nabave.

(2) U sastavu Povjerenstva su najmanje t (3) alana zaposlenici Naruditelja. Radom
Povjerenstva rukovodi predsjednik povjerenstva. povjerenstv; zaprima odobrene zahtjeve za
nabavu te pokreie postupak jednostavne labave, sukladno llanku g. ovog pravilnika.

Chnak 8.

(l) Za nabaw roba ili usluga procijenjene vrijednosti jednake ili ve6e od 70.000,00 kn, a manje
od 200.000,00 kn Naruditelj ovlaS6uje povjerenstvo da objavi poziv za dostaru ponuda na
svojim intemetskim stranicama ili ga poialje na adrese tri (3) gospodarska ,ubjektu, t"
provede postupak sukladno ovom Pravilniku

(2) Z-a^nabavu radova procijenjene vrijednosti jednake ili veie od 70.000,00 kn, a manje od
500,000,00 kn Naruditelj ovlaS6uje povjerenstvo da objavi poziv za dostavu ponuda na
svojim intemetskim stranicama, ili ga posalje na adrese tri (3) gospodarcka sub.l"kta, t"
provede postupak sukladno ovom pravilniku

SADRJZAJ POZIVA ZA DOSTAVTI PONUDA

thnak 9.

( l) Poziv za doslavu ponuda koji se Salje gospodaxskim subjektima ili objavljuje na intemetskim
stranicarna Naruditelja sadrzi :

- podatke o Naruditelj u,
- opis predmeta nabave.
- tehnidke specifikacije i/ili troskovnik,
- procijenjenu wijednost nabave.
- kiterije za odabir ponude,
- kvalitari\,are kiterije koje ponuditelj mora ispuniti da bi dokazao svoju sposobnost,- wstu jamstva ako se traji,
- rok za dostallr ponuda,
- nadin dostave ponuda,
- mjesto gdje se moze preuzeti dodatna dokumentacija ako se haLi,- kontakt osobu,
- broj telefona i
- datum objave poziva na internetskim stranicama, kad postoji uvjet objave

(2) Poziv za dostalr ponudaje na propisa.oom obEscu.
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NAiIN, ROK ZA DOSTAW PONUDA, UVJETI SPOSOBNOSTI

Chnak 10.

(l) Polude se dostavliaju na dokaziv nadin koji je opisan u pozivu za dostavu ponuda. Rok za
dostaw ponuda odreduje se u pozivu za dostavu ponu<Ia i ovisi o karakteristikama predmeta
nabave.

(2) Rok za dostaw ponuda ne moze biti kra6i od per (5) dana od primitka poziva ni dulji od
petnaest (15) dana.

(3) Uvjeti sposobnosti ponuditelja definiraju se u poziw za dostar,u ponuda. Minimalni uvjeti za
dokazivanie sposobnosti su:
- pravna sposobnost,
- poslowa sposobnost,
- tehnidka sposobnost i
- fuEncijskasposobnost.

(4) Naruditelj u pozivu za dostarru ponuda odreduje uvjete i dokumente kojima se dokazr.rje
sposobnost.

(5) Svi dokumenti za dokazivanje sposobnosti mogu se dostaviti u preslici, dok 6e se originali
dokumenata taziti, samo na uvid, od odabranog ponuditeSa kod sklapanja ugovora.

TROSKo!,}IIK ILI TEHNIdKE SPECIFIKACIJE

Chnak ll.
(l) Troskovnik ili tehnidke specifikacije sastavni su dio poziva za dostavu ponuda koje sastavlja

trodlano Povjerenstvo koje imeruje Naruditelj za pojedini predmet naiave, a ponuditelj je
obavezan popuniti sve stavke toskovnika ili tehnidiitr speciikacija.

JAMSTVO I OBLIK JAMSTVA

6lanak 12.

(1) Naruaitelj moze u posrupcimajednostavne nabave traiitijamstva u sljedeiem obliku:l. Jamstvo za ozbiljnost ponude u obliku zaduinice ili novdanog pologa na poslowri radun
Naruditelja, za vrijeme trajanja ponude, u apsolutnom iZnosu-ne ve6em od 3%
procijenjene vrijednosti predmeta nabave,

2. Jamstvo za uredno izvrsenje ugovora za slutaj povrede ugovomih obveza I jamswo zaoSTJ*]: nedostataka u jamstvenom roku u obliku, zadrinice u apsolutnom iznosu, a
najviSe 10% od ugovorene wijednosri s porczom na dodanu wijednosr 1u daljnjem tekitu
PDV).

(2) Neovisno o sredstvu jamstva koje je javni narutitelj odredio, gospodarski subjekt moze dati
novdani polog u hazenom iznosu.
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POSTUPAK DOSTAVE, ZAPRIMANJA, OTVARANJA I OCJENE PONUDA

thnak 13.

(l) Za vdjeme roka za dostaw ponuda gospodarski subjekti mogu zahtijevati objasnjenja vezano
za poziv za dostavu poluda u roku od 48 sati od dana primitka poziva za dostavu ponuda.

(2) Pod uvjetom da je zahtjev dostavljen pravodobno, Naruditelj je obvezan odgovor staviti na
raspolaganje svima kojima je upu6en poziv, a ako je objivljen poziv na intemetskim
strarlicama duzan je odgovor staviti i na intemetske stanice

tlanak 14.

(l) Svaku ponudu ili njezin dio dostavljen u roku za dostaur ponuda Naruditelj zaprima i upisuje
u upisnik o zaprimanju ponuda i to redoslijedom zaprimanja, s naznakom"datuma i vremena
zaprimanja.

(2) Ponuda ili njezin dio zaprimljen nakon roka za dostal.u ponuda ne upisuje se u upisnik vei se
kao. zakainjela i neotvorena waia ponuditelju. Upisnik o zaprimanju ponuda je sastavni dio
zapisnika o otvaranju ponuda. Postupak je isti i kod koriStenja eiektronidkih sredstava
komunikacij e.

Chnak 15.

(l) Ponuda mora biti izradena prema zahtjevu iz pozita za nadmetanje. ponuditelj izrazava
cijenu ponude u kunama. U cijenu ponude bez pDV_a momju biti uratunati svi trolkovi i
popusti.

dlanak 16.

(l) Ponude,jamstvo za ozbiljnost ponude i svi ostali dokumenti koje zatraUi Naruditelj u svojem
pozivu_na dostavu ponuda, a dostavljaju se sredstvima komunilacija koja nisu elektronilka,
dostavljaju se u zatvorenim omotnicama s naznakon naziva Narueiteljal naziva ponu<titelja,
naziv-a predmeta nabave, evidencijskog broja nabave i oznake ,,nL otvaraj 

-,,na 
adresu

Narutitelja ili na e-mail adresu naznadenu u poziw za dostaw ponuda. U sludaju dostave
ponude elektronidkom postom moraju se osigurari uvjeti oauvanja;jihove rajnosti.'

(2) Ponuditelj moze do isteka roka za dostaw ponuda dostaviti izmjenu ili dopunu ponude na isti
nadin kao i osnovnu ponudu s obveznom naznakom da se radi o-izmjeni ili dopuni ponude.

(3) Do.henutka otvaranja ponuda nije dopustenu davanje infomacija o zaprimljenim ponudama.
Upisnik o zaprimanju ponuda i ponude ne smiju bitidostupne neovlastenim osobama.

dlatrak t7.

(l) Protekom roka za dostar,tr ponuda povjerenstvo za provoalenje postupka jednostavne nabave
otvara i provjerava ponude te o tome vodi Zaplsnik o otvaranju ionud'a. 

"

(2) OtvaBnje ponuda u postupcimajednostavne nabave nijejavno.

Stnnica 6 od 9



Clanak 18.

(l) U postupku pregleda i ocjene ponuda povjerenstvo vodi Zapisnik o pregledr,r i ocjeni ponuda
i provjerava valjanost svake ponude sljedeCim redoslijedom:
1. razlozi iskljudenja,
2. ispunjenje uvjeta sposobnosti,
3. radunska ispravnost ponude,
4. ispunjenje ostalih uvjeta iz poziva za dostavu ponude i
5. dostava traZenog jamstva.

dlanak 19.

(l) Kiteriji za odabir ponude su najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda, definiraju se
u pozivu na dostavu ponuda uvaZavajuii specifianosti predmeta naba;e iZJN 2016.

(2) Kriteriie za ekonomski najpovoljniju ponudu u pozivu za nadmetanje Naruditelju predlaie
povjerenstvo koje je sastavilo tehnidke specifikacije ili troSkovnii za pojedini predmet
nabave.

alanak 20.

(l) Kao najpovoljnija ponuda moZe se odabrati samo ponuda ponudirelja koji je ispunio sve
kvalitativne kiterije za odabir iz poziva na dostar,u ponuda i dodatnetokumentacije, ako je
bila.potrebna, tija je ponuda ekonomski najprihvitljivija ponuda te cijenom ne prelaii
planirana sredstva za taj predmet nabave.

(2) Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda, potpisuju svi ilarovi povjerenstv4 te u isrom predlazu
da se donese Odluka o odabinr_/poniStenju.

dlanak 21.

(l) Nepravilna ponudaje ponuda koia nije u skladu s dokumertacijom o nabavi odnosno pozivu
za dostavu ponuda ilije primljena izvan roka za dostavu ponudl ilije Naruaitelj ut!.rdio daje
cijena ponude izrazito niska ili se .adi o ponudi ponuditelja koji nije prihvatio ispravak
radunske pogre5ke.

(2) Neprihvatljiva ponuda je ponuda dija cijena prelazi planirana odnosno osigurana novlana
sredstva Namditelja za nabavu ili ponuda ponudiielja koji ne ispunjava kiterije za
kvalitativan odabir.

(3) Neprikladna.ponuda je ponuda koja.u cijelosti r€ odgovara potrebama Naruditelja u opisu
predmeta nabave i tehnidkim specifikacijama te bez z-nadajniii izmjena ne moze zadovoljiti
potrebe i zahtjeve iz poziva za dostaur ponuda.

ilanak 22.

(l) Naruditelj je obvezan utladiti radunsku ispravnost ponude. Ukoliko se utvrdi radunska
pogreska,.-Naruditelj ie od ponuditelja pisanim putem zarraziti prihvat ispravka radunske
pogrelke ili.6e Naruditelj sam ispraviti pogreSke i o tome odmah oiavijestiti ponuditelja kojiu roku tri dana od dana primitka obar,ijcsri rreba potvrditi prihvaianje ispravka radunske
pogreske. Ispravci se u ponudijasno naznaduju.
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dlanak 23.

(l) Naruaitelj moze ponistiti postupak .jednostavne nabave ako postanu poanate okolnosti zbog
kojih ne bi dollo do pokretanja postupka jednostavne nabave ili bi doSlo do sadrZajno
drugadijeg poziva da su bile ranije poznate.

(2) Naruaitelj je obvezan poniSriti posrupakjednostavne nabave ako nije prisrigla nijedna poruda
i ako nakon odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda.

6lanak 24.

(1) Naruditelj je obvezan istovremeno izvijesriti sve ponuditelje koji su dosravili ponudu o
rezultatima ocjene ponuda dostavom Odluke o odabin ponistenju.

(2) Odluka mjmanje mora sadrZavati sljede6e:
- podatke o Naruaitelju,
- naziv, adresu i OIB odabranog ponuditelja,
- predmet nabave ili gmpu predmeta nabave,
- evidencij ski broj nabave,
- broj zahtjeva za poketanje postupka nabave,
- procijenjenu vrijednost predmeta nabave ili grupa predmeta nabave,
- ukupnu wijednost ponude s PDV-om,
- razloge odabira./poniStenj a,
- uputu o pravnom lijeku,
- mjesto troila i
- izvor finaaciranja.

Q) Odluka se Salje ponuditeljima najkasnije u roku od per dana od dana otvaranja ponud4 ako
nije drugadije odrerleno pozivom na dostavu ponuda bez primjene roka mirovanja.

(4) Odluka se upu6uje na nadin koji omoguiuje dokazivanje da je ista zaprimljena od strcne
ponuditelja (dostavnica, povratnica, izvjes6e o uspjeSnom slanju telefaksom, tiskano izvjesCe
o proditanoj elektronidkoj posti i sl.).

(5) Po izvrinosti Odluke, s
jednostavnoj nabavi.

odabranim ponuditeljem, sklapa se odgovarajuii ugovor o

dtanak 25.

(1) Na Odluku o odabiru ili poniSrenju posrupka nabave nije dopultena Zalba.

6lanak 26.

(l) Namditelj je duZan spis koji dine svi dokumenti nastali u posrupku jednostavne nabave
obvezno a-rhivirati i tu\ ati dvije godine.
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ZAVRSNE ODREDBE

dhnak 27.

(l) Ovaj Pravilnik kao i sve njegove daljnje izmjene i dopune objavljuje se na intemetskim
stranicama Naruditelj a.

(2) Prihvadanjem ovog Pravilnika stavlja se van snage pravilnik o jednostavnoj nabavi donesen
22.02.2017. godine.

dhnak 28.

(l) Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plodi Fakulteta ili na
mreznim stanicarna Fakulteta.

(2) Obrasci de se, sul(ladno ovom Pravilniku, donijeti odlukom dekana.

Dekan:

::1"
lliondi6

Klasa: 01 I -02120-0U04
Urbroj: 2186-73-13-20-l

Ovaj Pravilnik objavljen jc na $eb stranici Fakulteta dana
snagu 

--

te je stupio na

Tajnica Fakulteta

Mirjana Flajiman, dipl. iur.

Stranica 9 od 9


