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Izbomo povjerenstvo Geotehnidkog fakulteta SveuailiSta u Zagrebu za provodenje studentskih
izbora (dalje u tekstu: Izbomo povjerenswo) lemeljem tlanka 8. Pravilnika o izborima za studentski
zbor SveutiliSta u Zagteb! i studentske zborove sastavnica Sveudilista u Zagrebu (KlASAr 2'5120,
URBROJ: 0099-10/02, kojije donijela Skupstina Studentskog zbora na sjednici odrranoj 26.03.2010.

dal.je u tekstu: Pravilnik), u cilju zakonitoS provodenja izbom za Studentski zbor Sveutilista u

Zagrebu i Stude ski zbor Ceotehniakog fakuheta, donosi

NAPU'TAK O RADU
BIRAiKOG ODBORA ZA PRoVODENJE STUDEN'I'SKIH IZBORA

L Uvod

l. Biraaki odbor za provodenje izbom za Studentski zbor Sveudilista u Zagrebu i Studentsk zbor
Geotehniakog fakulteta (dalje u tekstu: Biratki odbor) neposredno provodi postupak glasovanja

biraia na biradkom mjestu, da.ju potrebna objainjenja vezana za glasovanje studenrima (biradima)
re osigurava pmvilnosl i lajnosl glasovanJa.

2. Biraikim odborom rukovodi predsjednik biraakog odbora. Biradki odbor odluke donosi vecinom
glasova.

3. Biradki odbor poslupa prema nalozima i odlukama lzbomog povjercnstva koje dostavlja bilo
pismeno ili usmeno.

4. Predsjednik biradkog odbora odgovomn je za nazoanost alanova i zamjenika alanova biraakog
odbora na biradkome mjestu. uredenje biradkog mjesta, za organizaciju rada biradkog odbora,
tajnost izbora te za odrzavanje reda na biradkom mjestu za wijeme glasovanja.

II. Preuzimrnje izbornog materijrls

5. Z^ glasov^nje za izbore za Studentski zbor Sveudilista u Zagrebu i studentski zbor Ceotehnidkog
fakulteta delnik sastavnice ili od njega ovlastena osoba (dalje u tekstu: telnik sastavnice) dostavlja
biEakom odboru:

. glasaake listiie za Studenlski zbor Sveutilista u Zagrebu i za studentski zbor Geotehniakog
fakultela

6. Izbomo povjerenstvo dostavlja biraikom odboru sljedeii izbomi materijal i pribor:

. obrazac zapisnika o radu biradkog odbora za izbore za Studentski zbor Sveudilista u Zagrebu i

za sludentski zbor Ceotehnidkog fakulteta

. popis biraCa

. oglas sa svim prihvaienim kandidaturama i Mputkom o nadinu glasovanju

. pribor za glasovanjel

l. glasadke kutije sa sigumosnim naljepnicama i trobojnim koncem

2. naljepnice za glasadku kutiju

3. vise kemijskih olovaka

4. riie grafitnih olovaka

5. vise listova bijelog papira

6. viae omotnica- a osobito za:
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a) neupotrijebljene glasaake Iistiie

b) nevazeie glasadke listide

c) por\rde za glasovanje

7. vile kosuljica (presavijen ,43 papir) za vazece glasadke listiae

7. Biradki odbor preuzet ie izbomi materijal i pribor za glasovanje od Izbomog povjerenst\a u
pravilu dan priie odriavania izbora.

8. Predsjednik odnosno zamjenik predsjednika biradkog odbora potpisat ae potvrdu o preuzimanju
izbomog materijala i pribon za glasovanje.

III. Ureilenje biraikog mjests

9. Predsjednik i 6lanovi biraakog odbor4 odnosno njihovi zamjenici(dalje: tlanovi biradkog odbora)
urealuju prostor za glasovanje na biradkom mjestu. u pravilu, veaer prije dana izbora.

10. ilanovi biratkog odbora moraju najkasnije jedan sat prije poaetka glasovanja doii na biradko
mjesto u prosto u kojem ie se glasovati i, ako to nisu udinili dan ranije, urealuju prostor za
glasovanje.

I t. elanovi biraakog odbora provjerit ieje li sav promidzbeni malerijal uklonjen s biraakog mjesta i
iz njegove neposredne blizine. Ako promidzbeni materijal nije uklonjen s biraikog mjesta i iz
njegove neposredne blizine, alanovi biradkog odbora ie ga b€z odlaSanja ukloniti.

12. Bilo kakvo isticanje simbola i oznaka pripadnosti kakvoj organizaciji ili preferencte na mjestima
koja su odredena za odvijanje izbomih radnji je zabranjeno. Bilo kakav oblik propagande
kandidata i njihovih programa na mjestu gdje je odredeno odvijanje izbomih mdnji takoder je
zabianjeno. Po!.reda ove odredbe predstavljaju osnow za poketanje stegolne odgovomosti-

13. Biradki odborje duzan, neposredno prije owaranja biradkog mjesla. na biraakom mjeslu lidljivo
istaknuti oglas na svim prihvaienim listama i imenima i prezimenima kandidata te naputkom o
nadinu glasovanja.

14. Kod uredenja prostora mora se osigurati tajnost glasovanja (paravanirna ili sl.) tako da nitko u
prostoru ne moze vidjetikakoje birai popunio glasadki listii.

IV. Priprema bira{kog odbom ze poietek ghsovrtrjr

15. alanovi biraikog odbora pregledat c€ primljeni izbomi materijal i rasporediti ga za poaetal
glasovanja tako da ie:
. provjeriti jesu li zaprimljeni odgovarajuti primjerci popisa biraaa i utwditi je li svaki

primjerak zakljuden rednim brojem, ovjeren i potpisan od strane predsjednika Izbomog
povjerenslva

. utvrdili broj primljenih glasadkih listi6a,

. provjeritijesu lizaprimljeni obrasci zapisnika o radu biradkog odbom,

. provjeritijesu li zaprimljene glasadke kutija, sigumosne naljepnice, trobojni konopac,

. provjeriti jesu li dostavljeni glasadki listiii koji se lijepe na Blasadke kutije (dostavlja se

posebno u odnosu na glasadke listice namijenjene glasovanju, a na njemu je jasno naznaaeno

da nije namijenjen glasovanju)

. pregledati glasadku kutiju i nakon Sto se uvjere daje glasa.ka kutija pmzna, na mjestima na

koiima se otvara zatvoriti je sigumosnim naljepnicama

provjeriti nalazi li s€ na glasaakoj kutiji namijenjenoj ubacivanju glasaikih listi6a zalijepljen
odgovarajuii glasacki lisii6 na naain dajejasno vidljiv biraaima

staviti kemijske olovke na svako mjesto na kojem ie biradi Slasovati i

postaviti glasadke listiie na stol.
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v. Orgetriz{cijr rede birrdkog odbora

16. Prije potelka rada biraakog odbora, predsjednik biraakog odbora organizirat ie rad biraakog
odbora n, nadin da:

l. najmanje jedan tlan biradkog odbora utvrduje identitet biraaa i provjerava je li birad
upisan u popis birada i zaokruiuje radni broj ispred imena i prezimena birada na kojije
pristupio glasovanju,

2. najmanje jedan ilan biradkog odbora uruduje glasatki listid biratu i objasnjava nadin
glasovanja,

3. najmanje jedan dlan biradkog odbora pazi da se glasadki listii ubaci u odgovamjuiu
glasadku kutiju.

VI. Otvaranje birsikog mjesta

I7. Biratko m.jesto otvara se u 08,00 sati (23. i 24. oiujka2021.)

Vll. Rad biredkog odbora za vriicme gltsoveljr.

18. Glasovanje traje neprekidno od 08,00 do 20,00 sati (23. i 24. ozujka 2021.)

19. Bira6ki odbor izravno provodi glasovanje birada na biradkom mjestu te osigurava i ujnosl
glasovanja.

20. Za vrijeme glasovanja na biraakom mjestu u svakom trenutku momju biti nazodna najmanje dva
ilana ili zamienika tlana biraakog odbora.

21. Predsjednik biratkog odobra odgovoran je za nazotnost danova i zamjenika tlanova biradkog
odbora na biradkome mjestu, za organizaciju rada biradkog odbora, tajnost izbora te za odrzavanje
reda na biraakom mjestu.

22. U sluaaju da na biraakom mjestu dode do stvaranja buke i ometanja postupka glasovanja, biraaki
odbor i druge sluzbene osobe fakulteta nastojat 6e otkloniti takve pojave i opomenuti osobe koje to
uaokuju. Osoba koja i pored opomene ometa rad moie biti udaljena s mjesta predvidenog za

odvijanje izbomih radnji.

23. U sludaju teZeg remeienja reda i ugroze glasaakih kutija i onemoguiavanja provodenja glasanja

zbog ponasanja glasada, promatrada ili drugih osoba, biradki odbor ie bez odgode pozvati delnika
sastavnice koji 6e postupiti sukladno svo.jim ovlastima. O takvim situaciiarna predsjednik biradkog

odbora duZan je odmah izvijestiti Izbomo povjerenstvo i o tome sastaviti pisani dokument koji
potpisuju svi dlanovi biradkog odbora i predati ga Izbomom povjercnstw.

24. Kada se biradko mjesto otvori za glasovanje, biradko mjesto se ne smije zatvoriti osim:

a) u sluaaju viae sile koja ometa odvijanje glasovanja

b) leskog remecenja reda na biratkom mjestu kada red nije mogu6e uspostaviti redouim
mjerama

O prekidu glasovanja odluauje Izbomo povjerenstvo.

25. Glasovanje se obavlja osobno i lajno.

26. Nakon glasovanja 23. o:ujka 2021. u 20,00 sati predsjednik biraakog odbora zapeaadene glasadke

kutije i neiskoristene glasadke listiie le ostali izbomi materijal p€daje aelniku sastavnice na

duvanje do nastavka provodenja izbom sljedeieg radnog dana - 24. ozujka 2021. u 08,00 sali.

Glasaake se L:utije duva na naiin da im nitko nema pristupa.

27. Biradki odbor duzan je auvati glasadke kutije od bilo kakvih manipulacta, osteienja ili
neovlaSlenog otvaranja.
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- Utvtatit anje identiletd bi rta i postoja4ia biraihog pravo

28. Predsjednik biratkog odboB odnosno alan biradkog odbora zaduzen za provjeru identiteta bimaa
utvrduju identitet birada i provjerava ima Ii birad pravo glasovati. Identitel bira6a utvrduje se

uvidom u indeks studmta ili studentsku iskaznicu iz koje se nesumnjivo moze utvrditi njegov
identita.

29. Nakon sto se utvrdi identitet biraa4 potrebno je provjeriti je li birad upisan u popis bimda.

30. Ako predsjednik biraakog odbora ili od njega ovla.Steni dlan uwrdi da biraa nije uPisan u Popis
birada, neie mu dopustiti glasovanje, osim u sludaju kada bimt odgovarajuiom potwdom
nadleinogtijela Geotehniikog fakulteta Sveuiilista u Zagrebu dokaie da ima pravo Slasovati.

31. Ako je sludentska isprava oiteden4 nevaieia ili ako je na ispravi nesto umetnuto ili izbrisano

sluZbena osoba koja utvrduje identitet ocijenit de je ,i lime i u kojoj mjeri umanjena

vjerodostojnost isFave ili je ista postupno izgubila vjerodostojnost odnosno dokaznu vrijednost.
Ako sluzbena osoba utvrdi nesto od navedenog sastavit ie o tome sluzbenu zabiljesku u spisu i
prikljuaiti je popisu biraaa.

32. Ako sluzbena osoba koja utvrduje idenliret ne moie sa siSumosdu utvrditi identitet, uskmtit ie se

toj osobi pravo biranja.

- Zook uziva je rednih b.ojevo imefio i prezimena birota u popisu birata

33. elan biradkog odbora nakon sto utvrdi idenlitet biraaa zaokruiuje redni broj ispred imena i
prezimena na popisu birata.

- Naputa* birutirtu koji glosuju sr liste

34. Biradu ae se na biraakom mjestu umaiti dva glasadka tisti6a,jedan za Sludentski zbor Sveuailisla u

Zagebu ijedan /a sludenlski zbor sasta!'Ixce.

35. alan biradkog odbora zaduzen za uruaenje glasadkih listi6a biraaima predaje biradu glasailke

Iistide koji je prethodno nasumidno izvukao iz postavljenih glasatkih listiia i daje usmenu uputu

biradu o nadinu Slasovanja i to, primjerice:

,,Otidite do paruvana koji je trenuho slobodan ili do slobodnog niestd odreilenog za

Prije glasotanja protitajte naputak o naiinu glasownja na glasatkin lislitima.
Kemijskon olo*on na glusatkon listitu zaokruine redni broj ispred kondidata s liste za

kojegtete glasovati- U napomeni je n@nateno koliko najriie kandidala moiele zaobuiili.

36. Glasuje se samo za kandidate navedene na glasadkom listiiu.

37. Glasatki listia popunjava se tako da se zaokruruje redni broj ispred imena kandidata za kojeg se
glasuje.

38. lspod svake liste kandidata sloji napomena koliko se moze kandidata najvise zaokruzili.

39. Clasatki listid u kojem u pojedinoj rubrici bude zaokruieno vi5e od predvidenog broja kandidala
smatml ie se nevaZeiim.

- Glasovarje birata na tefieAu potvtde za glasovanje

40. Studenti kojih nema na popisu birada, a Zele glasovati, du:ni su prcthodno pribaviti potudu u
referadi koja ie provjeriti njegov status i izdati powrdu.

41. Biradi koji ie glasovati na temelju potvrde izdane od studentske referade duini su nakon provjere
identiteta predati biraikom odboru potvrdu.
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42. Po zavrsetku glasovanj4 biraaki odbor ie sve zadrzane potvrde evidentimti u zapisnil:u o mdu
biradkog odbora te priloiiti popisu birada i zajedno s ostalim izbomim materijalom po zavrsetku
glasovanja dostaviti Izbomom povjerenstvu.

- Glasovahje hiruia uz pomol dtutie osobe

43. Glasovanje se obavlja osobno

44. Iznimno, kada na biraako mjesto pristupi birad koji zbog kakve tjelesne mane (sljepoda,

slabovidnost, ostec€nje gomjih ekstremiteta ili druga oSteCenja koja mu onemoguiavaju
samostalno glasovanje) ne bi mogao samostalno glasovali i na biraako mjesto dode s drugom
osobom (koja ne smije biti dlan biraakog odbora), kojaje pismena i koja 6e za njega. po njegovoj
ovlasti i uputi, zakoruZiti redni broj ispred imena i prezimena kandidat4 predsjednik biradkog
odbora dopuslit ie takvo glasovanje.

45. Biraae koji su glasovali uz pomd druge osobe mora se poimeniano navesli u zapisniku o radu
biradkog odbora u za to predvidenu rubriku.

VII.3. Postupok s punom glasa{kom kutijom zs vrijeme glasovsoja

46. U sludaju da se za vrrjeme glasovanja pojedina glasadka kutija potpuno napuni glasaakim

listiaima, tlanovi biradkog odbora ne smiju prazniti prije zavrsetka glasovanja na biraakom
mjestu, vea ju moraju zatvoriti sigumosnim naljepnicama tako daje u cijelosli zatvoren olvor koz
koji se glasadki listidki ubacuju.

47. Takva puna glasadka kutija se ne smrje ostaviti bez [adzora vei se odlaze na mjesto vidtivo
dlanovima biraikog odbora.

48. Na mjesto pune glasaake kutije stavlja se druga, prethodno pregledana, pr^zna i zatvorena
glasaCka kutija.

49. Na prednju stranu glasadkih kutija treba zalijepiti odgovarajudi glasaaki listid na naain dajejasno
vidljiv biraaima.

vIII. Zatrararie bireikog mjesta

50. Biraako se mjesto zatvara u 20,00 sati (24. ozujka. 2021.), ali 6e se biradima koji su se zalekli na

biraakom mjestu u 20,00 sati omoguditi glasovanje i nakon 20,00 sati.

VIL t. Postupci biraakog odbora nakoo zatvaranja biraakog mi€sta

51. Predsjednik biradkog odbora 6e nakon zatvaranja biraakog mjesta utvrditi jesu li na biradkom
mjestu ostali samo alanovi biradkog odbora i/ili dlanovi Izbomo8 povjerenstva i promatraai.

Sve ostale osobe predsjednik biradkog odbora udaljit de s biraikog mjesta.

52. Biratki odbor pripremil de prostor biraakog mjesta za posrupak prebrojavanja glasova, po

moguinosti tako da se u sredini prostoflje postavi vile stolova (ilijedan ve6i stol). tako da dlanoli
biraakog odbora. odnosno njihovi zamjenici mogu sjesli oko stola na kojem ie se prebrojavati
glasovi.

53. Promatradima se mom omogudili promatmnje poslupka prebrojavanja glasaakih listiia i

utvralivanja rezullata glasovanja na nadin da ne ometaju rad biratkog odbora. Promatraai ne
sudjeluju u brojanju glasova.
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VIII. 2. UtvrilivaDje rezultsta ghsovanja tra biraikoD miestu

- Poslupeoje biralkog odbora prije otvaranja glasatkih kutija

54. Predsjednik biralkog odbora osigurava da niti .jedan ilan biraakog odbora u tijeku postupka
prebrojavanja tre smije kod s€be imati kemijsku olovku, [aliwero ili slilno sredstvo za
pisanje, vec samo gralittru olovku.

55. Kenlijska olovka koristi se tek pri ispunjavanju zapisnika o radu biradkog odborq nakon dega se

ponovno odlaze.

56. elanovi biradkog odbora zajednitki zapodinju idovrsavaju aitav postupak brojanja i utvrdivanja
rez-ultata glasovanja.

- Utvrdivanje ukupnog broja birala koji su glssovali da biretkom mjestu

57. Biraaki odbor utvrdit de kolikoje birada glasovalo prema popisu birada tako da zbroji zaokruzene
redne brojeve ispred imena i prezimena bimaa kojeje biratki odbor zaokruzio u popisu biraaa.

58. Broj birada koji je glasovao prema popisu birada, biradki odbor 6e upisati u zapisnik o radu
biraakog odbora u za to predvidenu rubriku.

59. Nakon Stoje biraaki odborutvrdio kolikoje birada glasovalo prema popisu birad4 prebrojavat de i
potvrde (ako ih je bilo) kako bi utvrdio kolikoje ukupno biraaa Slasovalo na bimikom mjeslu za
predlozene izbome liste.

60. Broj biraaa koji su glasovali na temelju potvrde upisuje se u zapisnik o radu biradkog odbora u za

to predvidenu rubriL:u.

61. Ukupan broj birsaa kojije glasovao na biraakom mjestu utvrduje se tako da se zbroj birada kojije
glasovao prerna popisu birada uveia za broj birada koji su glasovali na temelju potvrda. Navedeni
podatak upisuje se u zapisnik o radu biradkog odbora u za to predvidenu rubriku.

- Postupanje biratkog odbora nakon otvrranja glasaakih kutija i naputsk za utvrilivanje
rezultatr glasovf,njr

62. Nakon sto biradki odbor utvrdi broj birada koji su glasovali, pristupa otvaranju glasaakih kutija i

prebrojavanju glasova. Najprije se prebrojavaju glasovi za Studentski zbor Sveuailista u Zagrebu a

zatim za studentski zbor sastavnice.

63. Postupak odvajanja i brojanja glasatkih Iisti6a, odnosno brojanja vazeiih glasaakih listiaa
obavljaju u pravilu svi dlanovi biraakog odbora, a najmanje aetiri alana biradkog odbora.

64. alanovi biraakog odbora de:

. otvorili glasatku kuliju u kojoj su glasaaki lisliii putem kojih se glasovalo za liste le prebrojiti
s\e glasaake listice ir le glasaake lutije

Broj glasaakih lisliia u Bla-sadkoj kutiji mora biti isti ili manji od broja birada koji su glasovali.

- Odvaienj€ nevaiecih glrseikih listite od verrtih iz glasatke kutije

65. Nakon Sto se prebrojeni glasadki listi6i iz glasaake kutije, pristupa se odvajanju nevazedih
glasadkih listiia od vairiih u glasadkoj kuti.ji.

66. Varedi glasaiki listidje onaj iz kojega se na siguran i nedvojben nadin moze utvrditi volja birata i
okolnost za kojegje kandidata biraa glasovao.

67. Nevaieci glasaaki listidje:

. neispunjeni glasatki listi6,

. glasaaki listia na kojemu je zaokruzeno vise kandidata u pojedinim rubrikama nego ito je u
svakoj pojedinoj napomeni naznaaeno,
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. akoje glasaaki listi6 neispunjen ili je popunjen na naiin da se ne moZe sa siguftosdu utvrdili
volja birada za kojeg je kandidata glasovao.

68. Nevaredi glasaaki Iistiii odvajaju se u posebne omotnice.

- Utvrilivrrje broje glasovr

69. Nakon sto su odvojeni vazeci od nevazedih glasaakih listida, prislrrpa s€ brojanju glasova.

70. Biradki odbor najprije ie prebrojiti glasove za kandidate za izbor alanova Studentskog zbora
Sveuailista u Zagrebu te o istome sastaviti zapisnik. Nakon toga 6e po istom poslupku prebrojiti
glasove za kandidate za studentski zbor sastavnice te o istome sastaviti zapisnik.

71. Nakon sto se utvrdi kolikoje glasova dobio pojedini *andidat sa svate lisle broj glasova a svakog
pojedinog kandidata upisat ie se u zapisnik o radu birackog odbora.

72. Ako pojedini kandidat nije dobio nitijedan glas, upisuje se .,0".

- Popunjrvaore apilnikr o rrdu birrlkrB odborr

73. Nakon Sto je biradki odbor dovrsio postupak utvrdivanja rezultata glasovanja, popunit ie zapisnik
o radu biratkog odbora.

74. Ako se prilikom popunjavanja zapisnika o radu biradkog odbora dogodi oaila pogreska u pisanju.

istu treba ispravili na naain da se precna pogreino upisar broj tako da on ostane ailljiv. zatim
upise todan broj, a ispravak potvrdi potpisom, dalle, bez korilteDjs korekturnog hkr ili
brisrtrj. grelke.

75. Biraaki odbor konstatim nepmvilnosti u provodenju glasovanja ili primjedbe promatra64 dlanova
ili zamjenika alanova biraakoS odboB te isto unosi u zapisnik o radu biraakog odbom u za to
predvidenoj rubdci.

76. Navedene zapisnike obveao potpisuju predsjednik Biradkog odbora i najmanje dva alana ili
zamjenika tlanova biraekog odbora.

17. zapis ci se zajedno sa svim izbomirn malenjalima (glasacka kutija, iskoriSteni ineiskoristeni
glasaaki listi6i, popis biraaa sa z.okruzenim imenima studenata koji su pristupili glasovanju)

dostavUaju lzbomom povjercnstw sastavnice te lzbomom povjererstvu Sveuailista u Zagiebu

koje kontrolira jesu li izbori provedeni u skladu sa Zakonom i Pmvilnikom.

Prilog:
l. Obrazlc zapisnika o radu biralkog odbora

PRIIDSJEDNIK IZBORNOG
POVJERENSTVA

Doc.dr.sc. Jelens Loborec

l,)
tt, a d*dr,

Dostaviti:
L Biraakomodboru svima.
2. lzbomom F,ovjerenstw - svima,
3. Povjerenstw za prigovore - svima,
4. Pismohrani, ovdje.
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