Geotehnicki fakultet Sveugilista u Zagrebu, Hallerova aleja 7, Varazdin, raspisuje

NATJECAJ

Za zapo8ljavanje jednog zaposlenika (m/%) na radno mjesto polozaj III. vrste — Administrativni
referent, na neodredeno vrijeme, uz ugovaranje probnog rada od 2 mjeseca, na puno radno
vrijeme.
Pristupnici su duzni pored opéih uvjeta ispunjavati i sljedecde uvjete:

- srednja stru¢na sprema upravne ili ekonomske struke (4 godine),

- dobro poznavanje rada na radunalu (MS office),

- poznavanje engleskog jezika u govoru i pismu,

- najmanje 1 godina radnog iskustva na istim ili sli¢nim poslovima,

- dobro poznavanje uredskog poslovanja i arhiviranja

- sposobnost komuniciranja sa strankama.
U potpisanoj prijavi za natje¢aj navode se osobni podaci kandidata i naziv radnog mjesta na
koji se prijavljuje. Uz prijavu na natje¢aj kandidati su duzni priloZiti: Zivotopis, presliku
svjedodzbe s tim da se prije sklapanja ugovora o radu prilaZe ovjerena preslika ili izvornik,
potvrdu HZMO o radnom staZu, dokaz o radnom iskustvu na istim ili sli¢nim poslovima
(preslika ugovora o radu ili rjeSenja o rasporedu na radno mjesto ili drugi dokaz), dokazi o
poznavanju engleskog jezika te dokaz o hrvatskom drzavljanstvu. Pristupnici kojima hrvatski
Jezik nije materinji moraju priloZiti i dokaz o naprednom znanju hrvatskog jezika.
Osobe koje se u prijavi za natjedaj pozivaju na prednost pri zapo$ljavanju sukladno posebnim
propisima duzni su, sukladno tim propisima, dostaviti propisanu dokumentaciju te imaju
prednost u odnosu na ostale kandidate samo pod jednakim uvjetima.
Pristupnici koji s¢ pozivaju na pravo prednosti pri zaposljavanju u skladu s ¢l. 102. Zakona o
hrvatskim braniteljima iz Domovinskog rata i &lanovima njihovih obitelji (NN 121/1798/19 i
84/21), uz prijavu na natjeaj duZni su osim dokaza o ispunjavanju traZenih uvjeta priloziti i
dokaze propisane &l. 103. st. 1. tog Zakona. Poveznica na popis dokaza za ostvarivanje prava
prednosti pri zaposljavanju https://branitelji.gov.hr
Nepravodobne i nepotpune prijave neée se razmatrati. Kandidati koji ispunjavaju sve propisane
uvjete iz natjecaja te &ije su prijave potpune i pravovremene, pristupit ée pismenom testiranju
provjere znanja od strane poslodavca iz podrugja uredskog poslovanja, arhiviranja te MS office
programskog paketa, o ¢emu ¢e pravovremeno biti obavijesteni. Kona¢ni izbor kandidata
obavlja se temeljem razgovora (intervjua).

O rezultatima natjetaja kandidati ée biti obavijeSteni putem mreZne stranice Fakulteta
www.gfv.unizg.hr.

Prijave na natje¢aj dostavljaju se postom te primaju u roku 8 dana od objave u Narodnim
novinama s naznakom ,,za javni natjec¢aj* na adresu:
SveutiliSte u Zagrebu, Geotehniéki fakultet, Hallerova aleja 7, 42000 Varazdin.
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